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ESTADO DE GOIAS
® PREFEITURA MUNICIPAL SANTO ANTONIO DO DESCOBERTO

<

NA ALVORADA DO MILENIO
1997-2000

LEI N° 381 /99

"Altera a Estrutura Organizacional
basica do Poder Executivo, e da outras
providéncias''.

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO DESCOBERTO,
ESTADO DE GOIAS, no uso de suas atribuigdes legais aprovou e eu, PREFEITO
MUNICIPAL, SANCIONO a seguinte Lei:

TITULO 1
Disposicdes Gerais Sobre A Organizacgio Do Poder Executivo

Art. 1° - O Poder Executivo Municipal compreende um conjunto organizacional

% permanente, representado pela administragdo direta, integrado por Departamentos, Divisdes,

Secdes, Diretorias e Coordenagdes de atividades conexas que devem funcionar de maneira
uniforme e harménica.

Par4grafo Unico - A dire¢do superior do Poder Executivo & exercido pelo Prefeito
Municipal, auxiliado diretamente pelos Secretérios Municipais, Assessores e Chefe de Gabinete.

Art. 2° - A administragio direta se constitui de servigos municipais dependentes
encarregados das atividades tipicas da Administragdo Publica, inerentes:

1 - aos Orgdos de assessoramentos, com subordinagio direta ao Prefeito;
II - as Secretarias Municipais, 6rgdos de primeiro nivel hierarquico para o exercicio

do planejamento, comando, coordenagéo, fiscalizagdo, execugdo, controle e orientagdo normativa
de agdes do Poder Executivo.

TITULO I
Da Estrutura Organizacional Bisica da Administracio Direta

CAPITULO I
Disposicdes Preliminares Sobre a Estrutura Organizacional Basica
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Art. 3° - Os servigos dependentes que compdem a administragdo direta, de que trata
o artigo 2°, referem-se:

I - 20 Gabinete do Prefeito, integrado por orgdos de chefia, assessoramento e apoio
direto ao Chefe do Poder Executivo;

Il - as Secretarias Municipais, representadas por entidades que centralizam e
provéem os meios administrativos e politicos necessarios a agdo do Governo Municipal.

Art. 4° - A estrutura organizacional basica de cada uma das Secretarias compreende
os seguintes niveis:

I - de diregdo superior, representado pelo Secretario Municipal, com fungdes
relativas a lideranga e articulagdo institucional ampla do setor de atividades polarizado pela pasta,

inclusive a representagao e as relagdes inter-secretariais e inter-governamentais;

1l - de dire¢do superior e atuagdo instrumental e programatica, representado pelos
departamentos e divisdes com fungdes relativas ao controle das atividades que lhe séo inerentes,
bem como encarregados das fungdes tipicas e permanentes das Secretarias, consubstanciadas em
programas, projetos ou atividades;

III - de assessoramento, relativo as fungdes de apoio direto a0 Secretario Municipal
nas suas responsabilidades e atribuigdes.

CAPITULO II
Da Definicio da Estrutura Ogganizacional Basica

Art. 5° - A Estrutura organizacional basica da administraciio direta fica assim
definida:
I - Gabinete do Prefeito:

a) - Chefia de Gabinete;

b) - Assessoria Especial;

c) - Assessoria Parlamentar;

d) - Assessoria Juridico;

e) - Assessoria Técnica;

f) - Assistente de Gabinete;

g) - Secretaria Executiva;

h) - Secretaria Particular;

i) - Secretaria de Apoio;

j) - Secretaria da Junta do Servigo Militar;
1) - Motorista de Representagdo do Gabinete.
m)- Agente de Seguranga de Gabinete
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II - Secretarias Municipais:

a) - Secretaria de Administragdo e Finangas;

b) - Secretaria de Educagéo e Cultura; -

c) - Secretaria de Servigo de Assisténcia Social;
d) - Secretaria de Viagao e Obras Publicas;

e) - Secretaria de Saude e Vigilancia Sanitaria,
f) - Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente;
g) - Secretaria de Indistria e Comércio.

h) - Secretaria de Desporto, Lazer e Turismo.

CAPITULO I
Disposicdes Finais Sobre a Estrutura Organizacional Basica

Art. 6° - integram a estrutura organizacional basica de cada uma das Secretarias
Municipais:

I - no nivel de diregdo superior, a instdncia administrativa referente 4 posigdo de
Secretario Municipal, Chefia de Gabinete, Assessoria Especial, Assessoria Parlamentar, Assessoria
Juridica, Assessoria Técnica, Coordenadoria e Diretorias;

II - no nivel de assessoramento, os seguintes:

a) - cargo de assessoramento superior - CAS;
b) - cargo de apoio — CAP;
¢) — cargo de assessoramento direto — CAD.

Art. 7° - Integram a estrutura Organizacional da Secretaria Municipal de
Administracio e Finangcas, no nivel de execugdo instrumental programatica, as seguintes unidades
administrativas basicas:

I - Secretaria de Apoio

II - Departamento de Administragio:
a) Divisdo de Apoio Administrativo

III - Departamento de Pessoal e Recursos Humanos:
a) Junta Médica Oficial

b) Segdo de Servigos Gerais;

c) Segdo de Protocolo;

d) Secdo de Repografia e Impressdo;

e) Divisdo de Vigilancia e Seguranca.
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IV - Departamento de Suprimento:
a) Comissdo Permanente de Licitagdo;
b) Divisdo de Patriménio Mobiliario;
¢) Segdo Almoxarifado

V — Departamento de Informatica:
a) Divisdo de Produgdo
b) Divisdo de Suporte

VI - Tesouraria Geral

a) Divisdo de Controle Orcamentario;
b) Divisdo de Contabilidade;

¢) Divisdo de Arrecadagdo

VII — Departamento de Fiscaliza¢iio Tributaria e Postura:
a) Divisdo de Controle e Registro;

b) Divisdo da Divida Ativa;

¢) Secdo de Fiscalizagio

d) Divisdo de Tributagdo

e) Divisdo de Instrugdo Processual

IX — Departamento de Edificacio e Urbanismo:
a) Sec¢do de Avaliagdo de Imoveis;
b) Divisdo de Cadastro e Patriménio

Art. 8° - Integram a estrutura organizacional bésica da Secretaria Municipal de
Educacdo_e_Cultura, no nivel de execugdo instrumental programatica, as seguintes unidades
administrativas:

I — Secretiria de Apoio.

II - Departamento de Pedagogia e Ensino:

a) Divisdo de Assuntos Pedagoégicos e Educacionais;

b) Dire¢do de Unidade Escolar;

¢) Divisdo de Merenda Escolar;

d) Coordenagdo de Projetos Educacionais e Prestagdo de Contas;
e) Coordenagdo Pedagogica.

f) Secdo de Biblioteca

Art. 9° - Integram a estrutura organizacional basica da Secretaria Municipal de
Servico _de_Assisténcia_Social, no nivel de execugdo programatica, as seguintes unidades
administrativas:
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I — Secretaria de Apoio.

II — Departamento Geral do Niicleo Social;

a) Divisdo de elaboragdo e prestagio de contas dos projetos;
b) Divisdo da Tesouraria;

c) Divisdo de Cursos Profissionalizantes.

d) Administrador do Cemitério

III — Departamento de Assisténcia Social:
a) Divis@io de Atendimento e Triagem;

b) Secdio de Acompanhamento e Controle;
¢) Divisdo do Idoso

IV — Departamento da Crianga, Infincia e Juventude:
a) Coordenagdo de Creche Municipal

Art. 10° - Integram a estrutura organizacional basica da Secretaria Municipal
Viacdo _e Obras Piblicas, no nivel de execugdo programatica, as seguintes unidades
administrativas:

I - Secretaria de Apoio.

II - Departamento de Obras e Servigos Piblicos;
a) Divisdo de Obras Publicas;

b) Divisdo de Apoio Operacional;

c) Divisdo de Servigos Urbanos;

III — Departamento de Transporte e Manutengio de Garagem
a) Divisfio de Garagem ¢ Manutengdo;

b) Secdo de [luminagdo Publica e Sinalizagdo

¢) Segdo de Manutengdo de Veiculos

III - Departamento de Limpeza Urbana e Meio Ambiente:
a) Secdo de Coleta de Lixo e Limpeza Urbana;
b) Secdo de Parques e Jardins.

Art. 11° - Integram a estrutura organizacional basica da Secretaria Municipal de
Saide e Vigilancia Sanitdria, no nivel de execucdo programatica, as seguintes unidades
administrativas:

I - Secretaria de Apoio.
II — Diretor Clinico.
III - Administrador Hospitalar:
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a) Divisdo de Administragdo Hospitalar
b) Divisdo de Farmacia;

¢) Divisdo de Enfermagem,;

d) Divisdo de Laboratorio;

e) Divisdo de Servigos Gerais;

f) Segdo de Lavanderia;

g) Divisdo do Banco de Leite

IV - Departamento de Coordenacio de Satide:

a) Divisdo de Ag¢des Basicas de Saude;

b) Divisdo de Vigilancia Sanitaria;

¢) Divisdo de Saude Odontologica,

d) Divisdo de Saide Rural;

e) Divisdo de Epidemologia;

f) Coordenagdo de Centro de Saude

Art. 12° - Integram a estrutura organizacional bésica da Secretaria Municipal de
Agricultura e Meio Ambiente, no nivel de execugdo programatica, as seguintes unidades
administrativas:

[ - Secretiria de Apeio.

II - Departamento de Desenvelvimento Rural e Politica Agricola:
a) UMC — Unidade Municipal de Cadastramento (INCRA)

III — Departamento de Gestiio e Prote¢io Ambiental:
a) Divisdo de Protegdo Ambiental

Art. 13° - Integram a estrutura organizacional bésica da Secretaria Munici, al de
Indiistria e Coméreio, no , nivel de execugio programatica, as seguintes unidades administrativas:

I — Secretaria de Apoio.
II - Departamento do Condominio Industrial.

III - Departamento de Gestio e Fomento 2 Microempresas:
a) Divisdo de Apoio a Microempresas

Art. 14° - Integram a estrutura organizacional basica da Secretaria Municipal de
Desporto, Lazer e Turismo, no nivel de execugdo programatica, as seguintes unidades
administrativas:

I - Secretaria de Apoio
II- Divisdo de Desporto, Lazer e Turismo.
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TITULO IV
Dos Cargos em Comissio e Funcdes Gratificadas.

Art. 15° - A investidura nos cargos em comissdo, para o exercicio de dire¢do
superior, chefias dos érgdos de apoio e cargos de apoio constantes do Anexo desta Lei, ¢ de livre
nomeagio e exoneragdo do Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico — O servidor publico investido em cargo de provimento em
comisso, é dado o direito de optar pelo vencimento a que fizer jus em razdo do cargo efetivo, sem
prejuizo da gratificagdo de representagdo respectiva.

At 16° - A Temuneragio dos ocupanies dos Cargos de Diregéio Superior — CDS,
bem como as gratificagdes dos ocupantes dos Cargos de Apoio estdo definidas no Anexo I desta lei.

Paragrafo Unico — Fica por forga da presente lei, autorizado ao chefe do poder
executivo conceder aos ocupantes dos cargos de dire¢do, de assessoramento superior e cargos de
apoio uma gratificagio especial até 100% (cem por cento) da remuneragdo constante no anexo
desta lei.

Art. 17° - A nomenclatura, simbologia, quantitativo por unidade administrativa, bem
como as respetivas remuneragdes estao descritas no Anexo I, o qual passa a fazer integrante desta
lei.

TITULO V

Das Disposicdes Finais

Art. 18° - A estrutura complementar das unidades administrativas basicas, suas
competéncias e atribuigdes dos titulares das secretarias, departamentos, divisdes, se¢des e demais
6rgaos serdo definidas através de Decreto do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 19° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos
a partir de 1° de julho de 1999, revogando-se a lei 338/98.

GABINETE DO PREFEITO MV CIPAL DE SANTO ANTONIO DO
DESCOBERTO, aos 18 dias do més de outubro de 1 .999.
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ANEXO I da Lei n° 381/99

I — Quadro de cargos de provimento em comissio, de livre nomeacio e
exoneracio por parte do Poder Executivo Municipal:

A - Cargos que integram a Estrutura Qrganizacional do Gabinete do Prefeito

Municipal:
Nomenclatura Quantitativo | Simbolo
01) Chefe de Gabinete 01 CDS 1
02) Assessor Especial 03 CAS1
03) Assessor Parlamentar 02 CAS1
04) Assessor Juridico 02 CAS 1
05) Assessor Técnico 02 CAS1
06) Assistente de Gabinete 05 CADI
07) Secretaria de Apoio 03 CAPI
08) Secretaria Executiva 01 CDS III
09) Secretaria Particular 01 CDS 1
10) Secretaria da Junta de Servigo Militar 01 CDS III
11) Motorista de Representagdo 02 CAPI
12) Agente de Seguranca de Gabinete 05 CAD1

B) Cargos que integram a Estrutura Organizacional da Secretaria Municipal de
Administracio e Financas:

Nomenclatura Quantitativo | Simbolo
01) Secretario Municipal de Administragdo e Finangas 01 CDS I
02) Chefe do Departamento de Administragdo 01 CDS I
03) Chefe da Divisdo de Apoio Administrativo 01 CDS I
04) Chefe do Departamento de Pessoal e Recursos Humanos 01 CDS II
05) Chefe de Segdo de Servigos Gerais 01 CDS IV
06) Chefe da Segédo de Protocolo 01 CDS IV
07) Chefe da Se¢do de Repografia e Impressdo 01 CDS IV
08) Chefe do Departamento de Suprimento 01 CDS I
09) Chefe da Comissdo Permanente de Licitagdo 01 CDS III
10) Chefe da Divisdo de Patrimonio Mobiliario 01 CDS III
11) Chefe da Se¢io de Almoxarifado 01 CDS IV
12) Chefe do Departamento de Informatica 01 CDS I
13) Chefe da Divisdo de Produgéo 01 CDS III
14) Chefe da Divisdo de Suporte 01 CDS 1II
15) Chefe da Divisdo de Vigilancia e Seguranca 01 CDS III
16) Chefe da Se¢do de Fiscalizagio 01 CDS IV
17) Chefe da Divisdo da Junta Medica Oficial 01 CDS III
18) Chefe da Tesouraria Geral 01 CDS I
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19) Chefe da Divisdo de Controle Orgamentério 01 CDS III
20) Chefe da Divisdo Contabilidade 01 CDS III
21) Chefe do Departamento de Fiscalizagdio Tributaria e Posturas 01 CDS1I
22) Chefe da Divisdo de Tributagdo 01 CDS III
23) Chefe da Divisdo de Cadastro e Patrimonio 01 CDS III
24) Chefe do Departamento de Edificagio e Urbanismo 01 CDS I
25) Chefe da Secdo de Avaliagdo de Imoveis 01 CDS IV
26) Chefe da Divisdo de Arrecadagio 01 CDS 11
27) Chefe da Divisdo de Controle e Registro 01 CDS III
28) Chefe da Divisdo da Divida Ativa 01 CDS III
29) Chefe da Diviso de Instrugdio Processual 01 CDS III
30) Secretaria de Apoio 01 CAPII
31) Cargo de Apoio I 15 CAP1I

32) Cargo de Apoio Il 15 CAP I
33) Cargo de Apoio III 30 CAP I

C) Cargos que integram a Estrutura Organizacional da Secretaria Municipal
de Educaciio e Cultura:
Nomenclatura Quantitativo | Simbolo

01) Secretario Municipal de Educagéo e Cultura 01 CDS1I

02) Chefe do Departamento de Pedagogia e Ensino 01 CDS I
03) Diretor de Unidade Escolar 15 CDS 1T
04) Chefe da Divisdo de Merenda Escolar 01 CDS Il
05) Chefe da Divisdo de Assuntos Pedagégicos e Educacionais 01 CDS 111
06) Coordenador de Projetos Educacionais e Prestagio de contas 02 CAD 11
07 Coordenador Pedagdgico 30 CDS V
08) Chefe da Segdo de Biblioteca 01 CDS IV
09) Secretaria de Apoio 01 CAP Il

10) Cargo de Apoio I 30 CAP1

11) Cargo de Apoio Il 30 CAP I

12) Cargo de Apoio III 30 CAP III

D)Cargos que integram a Estrutura Organizacional da Secretaria Municipal de

Servico de Assisténcia Social:
Nomenclatura Quantitativo | Simbolo

01) Secretario Municipal de Servigo de Assisténcia Social 01 CDS 1
02) Chefe do Departamento do Nucleo Social 01 CDS I
03) Chefe da Diviséo de Elaborago Prestagdo de Contas 01 CDS Il
04) Chefe da Divisdo de Tesouraria 01 CDS I
05) Chefe da Divisdo de Cursos Profissionalizantes 01 CDS I
06) Chefe do Departamento de Assisténcia Social 01 CDS 11
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07) Chefe da Divisdo de Atendimento e Triagem 01 CDS I
08) Chefe da Se¢do de Acompanhamento e Controle 01 CDS IV
09) Chefe da Divisdo do Idoso 01 CDS I
10) Chefe do Departamento da Crianga, Infancia e Juventude 01 CDS I
11) Coordenadora de Creche Municipal 02 CDS Il
12) Administrador do Cemitério 01 CDS IV
13) Secretaria de Apoio 01 CAP1
14) Cargo de Apoio I 05 CAP1
15) Cargo de Apoio II 05 CAPII
16) Cargo de Apoio III 10 CAP III

E) Cargos que integram a Estrutura Organizacional da Secretaria Municipal de

Viaciio e Obras Piblica:

Nomenclatura Quantitativo | Simbolo

01) Secretario Municipal de Viagdo e Obras Publicas 01 CDS 1
02) Chefe do Departamento de Obras e Servigos Publicos 01 CDS I
03) Chefe da Divisdo de Obras Publicas 01 CDS I
04) Chefe da Divisdo de Apoio Operacional 01 CDS III
05) Chefe do Departamento de Limpeza Urbana e Meio Ambiente 01 CDS I
06) Chefe da Divisdo de Servigos Urbanos 01 CDS 11
07) Chefe da Segdo de Parques e Jardins 01 CDS IV
08) Chefe da Secdo de Iluminagdo Publica e Sinalizagdo 01 CDS IV
09) Chefe da Se¢do de Coleta de Lixo e Limpeza Urbana 01 CDS IV
10) Chefe do Departamento de Transporte ¢ Manutengio de Garagem 01 CDSII
11) Chefe da Divisdio de Garagem ¢ Manutengio 01 CDS 1T
12) Chefe da Segdo de Manutengio de Veiculos 01 CDS IV
13) Secretaria de Apoio 01 CAP Il
14) Cargo de Apoio 1 02 CAP1
15) Cargo de Apoio Il 05 CAPII
16) Cargo de Apoio III 10 CAP 111

F) Cargos que integram a Estrutura Organizacional da Secretaria Municipal de

Saide e Vigilincia Sanitiria;
Nomenclatura

Quantitativo | Simbolo

01) Secretario Municipal de Saide Vigilancia Sanitaria 01 CDS 1

02) Diretor Clinico 01 CDS I
03) Administrador Hospitalar 01 CDS I
04) Chefe da Divisdo de Administragdo Hospitalar 01 CDS III
05) Chefe da Divisdo de Farmacia 01 CDS III
06) Chefe da Divisdo de Enfermagem 01 CDS 11
07) Chefe da Divisdo de Laboratdrio 01 CDS 11
08) Chefe da Divisdo de Servigos Gerais 01 CDS Il
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09) Chefe da Se¢do de Lavanderia 01 CDS IV
10) Chefe da Divisdo do Banco de Leite 01 CDS 1II
11) Chefe do Departamento de Coordenagdo de Satde 01 CDhS 11
12) Chefe da Divisdo de Agdes Basicas de Saude 01 CDS I
13) Chefe da Diviséo de Vigilancia Sanitaria 01 CDS III
14) Chefe da Divisao de Saude Odontologica 01 CDS I
15) Chefe da Divisdo de Satude Rural 01 CDS 1II
16) Chefe da Divisdo de Epidemologia 01 CDS III
17) Coordenador de Centro de Saide 05 CDS IV
18) Secretaria de Apoio 01 CAP Il
19) Cargo de Apoio | 05 CAP1
20) Cargo de Apoio II 05 CAPII
21) Cargo de Apoio III 05 CAP 1II

G) Cargos que integram a Estrutura Organizacional da Secretaria Municipal

de Agricultura e Meio Ambiente:

Nomenclatura Quantitativo | Simbolo
01) Secretario Municipal de Agricultura Meio Ambiente 01 CDS 1
02) Chefe do Departamento de Desenvolvimento Rural e Politica Agricola 01 CDS 11
03) Chefe do Departamento de Gestao e Protegio Ambiental 01 ChS 1t
04) Chefe da Divisdo de Prote¢do Ambiental 01 CDS 11
05) Chefe da UMC (Unidade Municipal de Cadastramento) - INCRA 01 CAP1
06) Secretaria de Apoio 01 CAP 1l
07) Cargo de Apoio II 02 CAPII
08) Cargo de Apoio III 05 CAP III
H) Cargos que integram a Estrutura Organizacional da Secretaria Municipal

de Industria e Comercio:

Nomenclatura Quantitativo Simbolo
0l) Secretario Municipal de industria Comercio 01 CDS I
02) Chefe do Departamento de Condominio Industrial 01 CDS 11
03) Chefe do Departamento de Gestéo e Fomento as Microempresas 01 CDS II
04) Chefe da Divisdo de Apoio 2 Microempresas 01 CDS 1II
05) Secretaria de Apoio 01 CAPII

I) Cargos que integram a Estrutura Organizacional da Secretaria

Municipal de Desporto, Lazer ¢ Turismo:

Nomenclatura Quantitativo Simbolo
01) Secretario Municipal de Desporto, Lazer e Turismo 01 CDS 1
02) Chefe da Divisdo Desporto, Lazer e Turismo 01 CDS I
03) Secretaria de Apoio 01 CAP Il
04) Cargo de Apoio II 05 CAPII
05) Cargo de Apoio III 03 CAPIII
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II - TABELA DOS VALORES DA REMUNERACAO E SiMBOLO DOS
CARGOS DE PROVIMENTOS EM COMISSAO:

A) Cargos de Direcio Superior:

Simbolo CDS1I CDS I CDS III CDS 1V CDSV
Vencimento Basico R$ 1.000,00| R$ 700,00 R$ 400,00| R$ 200,00| R$ 160,00
Gratificagdo de Representagdo R$ 1.000,00| R$ 700,00 R$ 400,00| R$ 200,00| R$ 160,00
Remuneragdo Total R$ 2.000,00! R$ 1.400,00 R$ 00,00} R$ 400,001 RS 320,00

B) Cargos de Assessoramento Superior:

Simbolo CAS1 CAS I

Vencimento Basico R$ 700,00 R$ 200,00
Gratificagdo de Representacdo R$ 700,00 R$ 200,00
Remuneragio Total R$ 1.400,00 R$ 400,00

C) Cargos de Apoio:

Simbolo CAP1 CAPII CAP III

Gratificagdo de Representacdo R$300,00| R$ 250,00 R$ 136,00

D) Cargos de Assessoramento Direto:

Simbolo CAD1 CAD II CAD III CAD IV
Vencimento Basico R$ 300,00 R$ 400,00/ R$ 500,00 R$ 600,00
Gratificagdo de Representagdo R$ 300,00 R$ 400,00| R$ 500,00 R$ 600,00
Remuneragéo Total R$ 600,00 R$ 800,00( R$ 1.000,00 R$ 1.200,00
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