SANTO ANTONIO
OSADE @ Do DESCOBERTO-GO

CNPJ 00.097.857.0001-71

};% CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE JANEIRO DE 2025

Estabelece normas para a padroniza¢io do
trimite  processual no Aambito da
administragdo publica do Municipio de Santo
Antonio do Descoberto-GO.

A Controladoria Geral do Municipio de Santo Antonio do Descoberto-GO, amparada pela Constituigdo
Federal, art. 31, 74 ¢ 75; conforme o principio da simetria, na constitui¢do do Estado de Goias, Art. 2, 82; na Lei
4.320/64, Art. 75; na Lei 101/2000 (LRF), art. 48, 54, 59; Lei Municipal 885/2011, Decreto Municipal n°® 3241 de
13 de setembro de 2022, Lei organica Municipal, artigos 59 e 66 e demais Leis Vigentes, em consondncia com a
Secretaria de Administracdo e por intermédio do poder executivo e a aprovagdo da prefeita Jessica Aparecida

Ribeiro Gomes, gestao de 2025/2029.
RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece diretrizes para a padronizacdo do trAmite dos processos administrativos,
com o objetivo de assegurar a aplicag@o efetiva da nova Lei de Licitagcdes e Contratos (Lei n® 14.133/2021) e da
Instrugdo Normativa TCMGO n° 09/2023. O objetivo principal, é a estruturacio dos procedimentos
relacionados a aquisicio de bens e servicos, contratacdes, locacio de imoveis, pregdes, aditivos, pagamentos,
estimativa anual de contas, inexigibilidade e credenciamentos. Esses processos deverdo ser realizados de forma
integrada e colaborativa, respeitando as competéncias institucionais legalmente definidas, com vistas a promover

maior eficiéncia na gestdo administrativa.

Art. 2°. A documentagdo autuada deve ser numerada a partir da capa principal (protocolo), em ordem crescente,
aposto o correspondente carimbo de identificagdo de folhas na parte superior do canto direito de cada peca, com o

numero de sequéncia e a rubrica do setor responsavel.

Paragrafo tnico: Os servidores deverdo seguir os modelos especificados nos anexos, de acordo com o tipo de
demanda. E responsabilidade de cada setor as pecas adicionadas ao processo devendo ser identificadas com o
respectivo carimbo da unidade, numeradas sequencialmente e rubricadas, durante a tramitagdo do processo. Caso
sejam identificadas inconsisténcias ou a auséncia de documentos, o processo poderd ser devolvido ao setor

demandante para que sejam realizadas as devidas corregdes e conferéncias antes de sua tramitagao final.

Art.3°. O processo fisico deve ser observando cuidados de higiene no seu manuseio, perfuragdo centralizada e a
garantia de boa visualizagdo dos documentos. E essencial que os documentos estejam legiveis, evitando multiplas

perfuragdes que possam dificultar a leitura ou comprometer a identificagdo das informagdes registradas.
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Art. 4°. O setor requisitante tem a responsabilidade de acompanhar a tramita¢éo do processo e prestar as informagdes

necessarias para o devido cumprimento do disposto nesta Instrucéo.

Art.5°. A autuacdo de processo deve ser feita observando os principios legais, administrativos e éticos, devendo o

agente publico manter absoluta discri¢do com relagdo a informagdo contida no processo.

Art.6°. Os casos omissos nesta instru¢do poderfio sofrer alteragdes posteriores, em atendimento as disposigdes

contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis.
Art.7°. Fica revogada a Portaria do Gabinete n® 100/2021;

Art. 8°. Esta Instru¢do Normativa entrarda em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢cdes em

contrario.
Santo Antonio do Descoberto-GO, 02 de janeiro de 2025.
Documento assinado digitalmente Mén ica Pe rei ra ASSinaqu de fom:]a digital
b SINEIDE RODRIGUES CHAVES FIGUEIREDO el MOI’]IC.a F.’erelra dos
g “ Data: 31/01/2025 10:00:53-0300 dOS Sa ntOS Santos Oliveira
Verifique em https://validar.iti.gov.br . . Dados: 2025.01.31
Oliveira 12:52:26 -03'00'
Sineide Rodrigues Chaves Figueiredo Monica Pereira dos Santos Oliveira
Controladora Interna Secretaria de Administracio
Decreto n° 140/2025 Decreto n° 159/2025
Aprovado:

Documento assinado digitalmente

ub JESSICA APARECIDA RIBEIRO GOMES
g Data: 31/01/2025 10:29:05-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Jessica Aparecida Ribeiro Gomes
Prefeita Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL

SANTO ANTONIO
DO DESCOBERTO-GO

CNPJ 00.097.857.0001-71

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

ANEXO I
CHECK LIST - PREGAO ELETRONICO E CONCORRENCIAS ELETRONICAS (EXCETO
OBRAS).
PROCESSO N°:
ASSUNTO:
ORGAO DEMANDANTE:
CONTRATADO /FORNECEDOR:
DOCUMENTACA
A N° DE O ANEXADA RUBRICA DO
TIPO DE DOCUMENTACAO DEPARTAMENTO | (o U\ SERVIDOR

SIM OU NAO

Solicita¢do da demanda DFD

Estudo técnico preliminar - ETP Inciso XX do Art

2. | 6° da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso 1I, da IN Setor demandante
09/2023 TCMGO
3 Termo de referéncia no Art® 6, XXIII da Lei
"] 14.133/21
4. | Solicitag@o de compras ID Dep. De Compras
Levantamento inicial de pregos
1.0r¢amentos
5 2. Cartdo do CNPJ Dep. de compras
" | 3. Fonte governamental (Compras Net, Portal
governo, Banco de pregos);
4. Mapa de cotagao.
Estimativa de impacto orgamentario-financeiro e
6 declaragdo de compatibilidade da despesa com o Setor demandante
" | PPA,LDO e LOA, conforme Arts. 15 a 17 da LRF
e 0 Art. 7°, inciso XIV da IN n° 09/2023 TCM/GO
7 Autorizagdo do gestor e indicagdo de fonte e conta. Setor demandante
Declaragao emitida pelo contador de existéncia de
3 saldo orcamentario suficiente e reserva Departamento de
" | orcamentaria - Art. 7°, inciso XIII da IN n° contabilidade
09/2023 TCM/GO
Secretaria de
9. | Despacho conjunto Administragdo
/Financas
E-mail de abertura de consulta para os demais
10 orgios da administragdo e modelo de termo de Todos os 6rgdos da
‘| referéncia (somente se a demanda partir da administragdo
administrag¢do para os demais orgdos) interessados
(se houver)
Manifesta¢des dos interessados e seus respectivos
11.| termos de referéncias e (somente se a demanda
partir da administracdo para os demais orgaos)
Decreto de agente de contratagdo conforme
12 disposto no § 30 do art. 7° da Lei Federal n°
‘| 14.133/21 e, nos arts. 44. 45, 46,47,48 ¢ 49 do
Decreto Municipal n°3.241/22. . ]?epzfrtamento de
po po - licitagdes e contratos
13 Autpacao do agente de contratacdo e equipe de
apoio.
14 Minuta de contrato a ser firmado pelo vencedor,

‘| acompanhando o Edital de Licitaco
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Parecer prévio da consultoria Juridica da
Administracao; Art. 7°, inciso XX da IN n°

5. 09/2023 TCM/GO e art. 53° inciso I e II da
14.133/21
16.| Manifesta¢do preventiva do Controle Interno Controladoria Geral
Edital de licitagdo nos termos do Art. 25 da Lei n° Departamento de
17.] 14.133/21 e a Art. 7°, inciso XVII da IN n° 09/2023 licitagdes e contratos
TCM/GO
18.| Relag@o de itens do sistema - pregdo eletronico i l?ep ejﬂamento de
1citacoes € contratos
Publicagdo da integra do edital no site oficial do
municipio, PNCP, bem como do respectivo extrato
19| Dos meios legais proprios, conforme a modalidade Departamento de
‘| de licitagdo, em observancia o arts. 54,94 ¢ 174 da | licitagGes e contratos
Lein® 14.133/21 e a Art. 9°, inciso I alineaa,bec
da IN n° 09/2023 TCM/GO
Certificado de envio e homologados COLARE;
20.| (em até 3 (trés) dias uteis); IN 12/2018 do
TCM/GO; - 1° FASE
21.| Impugnacdo e esclarecimento
22.| Resposta de impugnagao e esclarecimentos
23 Propostas de fornecimento ou prestagdo, de acordo
‘| com o edital
24.| Analise de propostas por parte da pasta solicitante
25.| Documentagdo de habilitagdo
26.| Manifestacdo de Recurs~o por parte de licitante Departamento de
27.| Resposta da manifestacdo de recurso licitacs
- icitagdes e contratos
28.| Termo de julgamento
Parecer juridico detalhado sobre o procedimento
29.| licitatorio emitido por assessor juridico habilitado;
Art. 9° inciso XIX da IN n° 09/2023 TCM/GO.
30.] Termo de Homologacdo e adjudicacdo
Ata de registro de pregos OU Contrato celebrado,
31 devidamente assinado pelas partes, ¢ as
‘| testemunhas; art. 8°, inciso XIV da IN n° 09/2023
TCM/GO
32 Extrato de ata de registro de precos OU contrato
‘| Publicagdo PNCP
Ato emitido pelo gestor do orgdo designando
33.| representante da Administragdo para fiscalizagdo Setor demandante
da Ata OU Contrato.
34.| Autorizagdo de empenho (quando for o caso) Departamento de
Compras
35.] Nota de Empenho (quando for o caso) Dep. De contabilidade
Certificado de envio e homologados COLARE; Departamento de
36.| (em até 3 (trés) dias uteis); IN 12/2018 do | licitagdes e contratos
TCM/GO; - 2° FASE
37.| Parecer de anélise processual Controladoria geral
Dep de
38.| Arquivo arquivo/Controladoria

Geral
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PREFEITURA MUNICIPAL
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DO DESCOBERTO-GO

CNPJ 00.097.857.0001-71

ANEXO II

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

CHECK LIST - DISPENSA DE LICITACAO (ENTREGA IMEDIATA)

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE DOCUMENTACAO

DEPARTAMENTO

N°DE
PAGINA

DOCUMENT
ACAO
ANEXADA

SIM OU NAO

RUBRICA DO
SERVIDOR

Solicita¢do da demanda (DFD)

E.T.P. ou Justificativa para auséncia de estudo

2. . S Setor demandante
técnico preliminar.
3 Termo de referéncia no Art® 6, XXIII da Lei
) 14.133/21
4. Solicita¢do de compras (ID) Departamento de compras
Levantamento inicial de pregos
1.0rcamentos
5 2. Cartdo do CNPJ Departamento de compras
' 3. Fonte governamental (Compras Net, Portal P P
governo, Banco de pregos);
4. Mapa de cotagdo.
6 Justificativa de dispensa de licitagdo/ escolha Dep. De compras/Setor
’ de preco. demandante
Estimativa de Impacto  Orgamentario
7 Financeiro e Declaragdo de Compatibilidade Setor demandante
’ da despesa com o PPA, LDO e LOA conforme
arts. 15,16 e 17 da LRF
8. Autorizacdo do gestor e indicagdo de fonte Setor demandante
9. De_cle}ragio emitida pelo’ .contador de Departamento de contabilidade
existéncia de saldo or¢amentario
10. Despacho conjunto Secretaria d.e Administragdo /
Financas
Decreto de agente de contrataciio conforme
1 disposto no § 30 do art. 7° da Lei Federal n°
’ 14.133/21 e, nos arts. 44. 45, 46, 47.48 e 49 Depart to de licitacs
do Decreto Municipal n°3.241/22. epartamento de ficitagoes €
Aviso de intengdo de contratagdo — PNCP ou contratos
12. Autorizacio gestor quando ja existirem
propostas recebidas por e-mail
Publicagio no PNCP - 03 DIAS
13 (Obrigatoriamente no caso do inciso I do Departamento de licitagdes e

art. 75 e preferencialmente no caso do art.
II).

contratos
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HAVENDO INTERESSADOS devera ter:
1. Propostas dos interessados;
2. Ato constitutivo QU contrato social;
3.Cartao do CNPJ;
4.Documentos  pessoais dos socios e
representantes da proponente
14 g%RTI_DOES Departamento de licitagoes e
. . 1str¥to Federal (GDF empresa do DF) contratos
6. Receita Federal;
7. Caixa EconOmica;
8. Municipal,
9. Estadual;
10. Trabalhista;
(Nao havendo interessados devera anexar somente
as certiddes da empresa que apresentar menor prego,
na pesquisa de prego).
15 Manifestagdo dos interessados (Propostas das Departamento de licitagdes e
) empresas se houver). contratos
~ ~ Departamento de licitagdes e
16. Autuacdo do agente de contratagdo
contratos
17, Parecer Juridico Departamento de licitagdes e
contratos
18. | Ato declaratorio de dispensa de licitagdo Departamento de licitagdes e
contratos
19. Certidao de publicacdo do ato declaratorio Departamento de licitagdes e
contratos
20. Autorizacdo de empenho Departamento de compras
21. | Manifestacdo preventiva do Controle Interno. Controladoria Geral
22. | Nota de empenho Departamento de contabilidade
Certificado de envio e homologados Departamento de licitacdes e
23. | COLARE; (em até 3 (trés) dias tteis); IN p ¢
12/2018 do TCM/GO; - contratos
24. Ordem de fornecimento Departamento de compras
25. | Nota fiscal + certiddes de regularidade Setor demandante
26. Doctjmento .de LRe IS.SQN (fetengﬁo); (se retseerirg%m})ii).l:gzeegi;pras
Cartdo do Simples Nacional (isengéo). ~
(se ndo reter)
27. | Nota de liquidacdo Departamento de contabilidade
28. | Parecer de andlise processual Controladoria geral
29. Pagamento Tesouraria
30, Arquivo Dep de arquivo/Controladoria
Geral




ANTO ANTONI
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CNPJ 00.097.857.0001-71

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

ANEXO III
CHECK LIST - DISPENSA DE LICITACAO

(Compra parcelada e/ ou mediante contrato)

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

DOCUMENTACAO
RUBRICA
TIPO DE N° DE ANEXADA
A DEPARTAMENTO X DO
DOCUMENTACAO PAGINA SERVIDOR

SIM OU NAO

1. | Solicitagdo da Demanda (DFD) Setor demandante
ETP ou Justificativa para

2. auséncia de estudo técnico Setor demandante
preliminar
Term referéncia no Art°®

3. ermo de referéncia no Art® 6, Setor demandante

XXIII da Lei 14.133/21

Departamento de

4. | Solicitagdo de compras (ID) compras

Levantamento inicial de pregos
1.0r¢amentos

2. Cartdo do CNPJ

5. 3. Fonte governamental
(Compras Net, Portal governo,
Banco de precos);

4. Mapa de cotagéo.

Departamento de
compras

Justificativa de dispensa de | Dep. De compras/Setor
licitagdo/ escolha de preco. demandante

Estimativa de Impacto
Orgamentario  Financeiro ¢
Declaragdo de Compatibilidade
da despesa com o PPA, LDO ¢
LOA conforme arts. 15,16 ¢ 17
da LRF

Autorizagdo do gestor e
indicacdo de fonte e conta
Declaragdo  emitida  pelo
9. | contador de existéncia de saldo

Setor demandante

Setor demandante

Departamento de

g contabilidade
orcamentario
Secretaria de
10. | Despacho conjunto Administragdo /
Finangas
1 Decreto  do  agente de Departamento de
" | contratacdo licitagdes e contratos
Aviso de intencdo  de
contratacao — PNCP ou
12. | Autorizagdo gestor quando ja
existirem propostas recebidas
por e-mail Departamento de
Publicagio no PNCP - 03 | licitagdes e contratos

DIAS (Obrigatoriamente no
13. | caso do inciso I do art. 75 e
preferencialmente no caso do
art. I1)
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HAVENDO
INTERESSADOS devera ter:
1. Propostas dos interessados;
2. Ato constitutivo OU contrato
social;
3.Cartdao do CNPJ;
4.Documentos pessoais dos
socios e representantes da
proponente
14, CERTIDOES -]-)epzirtamento de
5. Distrito Federal (GDF | licitagdes e contratos
empresa do DF)
6. Receita Federal;
7. Caixa Econbémica;
8. Municipal;
9. Estadual,
10. Trabalhista;
(Nao havendo interessados devera
anexar somente as certiddes da
empresa que apresentar menor
preco, na pesquisa de preco).
Manifestagdo dos interessados Departamento de
15. | (Proposta das empresas, se licitacs
1citagoes e contratos
houver)
16 Autuacdo do agente de Departamento de
" | contratagdo. licitagdes e contratos
17. | Minuta de contrato . ].)epilrtamento de
licitagdes e contratos
18. | Parecer juridico . Dep e}rtamento de
licitagdes e contratos
19 Ato declaratorio de dispensa de Departamento de
" | licitacdo licitagdes e contratos
20 Certiddo de publicagdo do ato Departamento de
" | declaratorio licitagdes e contratos
71 Envio do COLARE DA Departamento de
" | DISPENSA licitagdes e contratos
22. | Termo de contrato . Dep e}rtamento de
licitagdes e contratos
23. | Extrato de contrato . ].)epilrtamento de
licitagdes e contratos
Ato emitido pelo gestor do
24 orgao design.ar'ldo rePresentante Setor demandante
da Administragao para
fiscaliza¢@o do Contrato;
25. | Autorizagdo de empenho Departamento de
compras
2 Manifestacdo preventiva do Controladoria Geral
" | Controle Interno.
Departamento de
27. | Nota de empenho contabilidade
Certificado de envio e
23 homologados COLARE; (em Departamento de
" | até 3 (trés) dias uteis); IN | licitagdes e contratos
12/2018 do TCM/GO;
29 Manifestagdo Final de analise Controladoria geral
processual
Dep de
30. | Arquivo arquivo/Controladoria
Geral
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ANEXO IV

CHECK LIST - ESTIMATIVA DE CONTAS ANUAL

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

PROCESSO N°:
ASSUNTO:
ORGAO DEMANDANTE:
CONTRATADO /FORNECEDOR:
DOCUMENTACAO
TIPO DE N° DE ANEXADA RUBRICA DO
DOCUMENTACAO L 2L P LUNRS PAGINA SERVIDOR
SIM OU NAO
Oficio de Solicitagdo.
Despesa com
justificativa. (anexar
1. | documento referencial, Setor demandante
admitido referéncia do
ano anterior +
acréscimos).
Autorizagdo do gestor,
2. | indicagdo de fonte e conta Setor demandante
pagadora.
Solicitagdo de compras — Departamento de
3. | ID — Despacho Dep. compras
Compras para Sec. Adm.
Declaragao errptlfia .pelo Departamento de
4. | contador de existéncia de o
- contabilidade
saldo or¢amentario
Secretaria de
5. | Despacho conjunto Administragdo e /
Financgas
6 Decreto do agente de Departamento de
" | contratagdo. licitagdes e contratos
7 Autuacdo do Agente de Departamento de
" | contratagdo. licitagdes e contratos
8. | Parecer Juridico . Dep e}rtamento de
licitagdes e contratos
Ato .. d'e.c laratério  de Departamento de
9. | inexigibilidade de L
L licitagdes e contratos
licitacdo
10 Certidao de publicagdo i ]?ep%rtamento de
1citagoes € contratos
11.| Autoriza¢do de empenho Departamento de
compras
Departamento de
12| Nota de empenho contabilidade
Certificado de envio e
homologados CQLARE; Departamento de
13 (em até 3 (ués) dias licitagdes e contratos
uteis); IN 12/2018 do
TCM/GO;
14, Parecer de andlise Controladoria geral
processual
Dep de
15| Arquivo arquivo/Controladoria
Geral
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ANEXO V
CHECK LIST - CONCORRENCIA PUBLICA

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE
DOCUMENTACAO

DEPARTAMENTO

N° DE
PAGINA

DOCUMENTACAO
ANEXADA

SIM OU NAO

RUBRICA DO
SERVIDOR

Solicitagdo da Demanda DFD

Copia de convénio (se houver)

Estudo técnico preliminar -
ETP Inciso XX do Art 6° da
Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso
11, da IN 09/2023 TCMGO

Matriz de alocagdo de Riscos?
Art.° 6, XXVII e 0 Art. 22 da
Lei 14.133/21, bem como o
Art.° 7° inciso XV da IN
09/2023 TCMGO

critérios de sustentabilidade?

Termo de referéncia

Setor demandante

Projeto Basico e/ou Projeto
Executivo (Memorial
Descritivo):  informando os
elementos  necessarios e
suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir
e dimensionar a obra ou o
servico, ou o complexo de
obras ou de servicos objeto da
licitagdo, elaborado com base
nas indicagdes dos estudos
técnicos preliminares, que
assegure a viabilidade técnica
e o adequado tratamento do
impacto ambiental do
empreendimento e  que
possibilite a avaliagdo do
custo da obra e a definig¢do dos
métodos e do prazo de
execucao.

Devera conter, sempre que

possivel, 0s seguintes
elementos:
a) Demonstrativo e

justificativa do programa de
necessidade, avaliagdo de
demanda do publico-alvo,

Departamento de

engenharia
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motivagdo técnica econdmica
- social do empreendimento,
visdo global dos investimentos
e definigdes relacionada ao
nivel de servigo desejado;

b) Condi¢des de solidez,
seguranca e de
durabilidade;

¢) Prazo de entrega;

d) estética do  projeto
arquitetonico;

e) Pardmetros de adequacdo
ao interesse publico, de
economia na utilizagdo,
de facilidade na
execugdo, de impacto
ambiental e de
acessibilidade;

f) Proposta de concepgao
da obra ou do servico de
engenharia;
g) Projeto anteriores ou
estudos preliminares que
embasam a  concepgdo
proposta;
h) Levantamento
topografico cadastral;
i) Pareceres de sondagem;
Memorial descritivo dos
elementos da edificagdo,
dos componentes
construtivos e dos materiais
de constru¢do, de forma
Projeto Basico e/ou Projeto
Executivo (Memorial
Descritivo): informando os
elementos necessarios e
suficientes, com nivel de
precisio adequado para
definir e dimensionar a obra
ou o servico, ou o complexo
de obras ou de servigos
objeto da licitagdo,
elaborado com base nas
indicagdes dos  estudos
técnicos preliminares, que
assegure a  viabilidade
técnica e o adequado
tratamento do  impacto
ambiental do
empreendimento e que
possibilite a avaliagdo do
custo da obra e a defini¢ao
dos métodos e do prazo de
execucao.

Devera conter, sempre que
possivel, os  seguintes
elementos:

a) Demonstrativo e
justificativa do programa de
necessidade, avaliagdo de
demanda do publico- alvo,
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motivagado técnica
econdmica - social do
empreendimento, visdo

global dos investimentos e
definigdes relacionada ao
nivel de servigo desejado;
b) Condig¢oes de solidez,
seguranca e de durabilidade;
¢) Prazo de entrega;

d) estética do projeto
arquitetonico;

e) Parametros de
adequagdo ao interesse
publico, de economia na
utilizagdo, de facilidade na
execugdo, de impacto
ambiental e de
acessibilidade;

f) Proposta de concepgao
da obra ou do servico de
engenharia;

g) Projeto anteriores ou
estudos preliminares que
embasam a  concepgdo
proposta;

h) Levantamento
topografico cadastral;

i) Pareceres de sondagem;
j) Memorial  descritivo
dos elementos da
edificagdo, dos
componentes construtivos e
dos materiais de construg@o,
de forma a estabelecer
padroes minimos para a
contragdo art 6, inciso
XXIV, anexo 2;

k) Levantamentos
topograficos ¢ cadastrais,
sondagens e ensaios
geotécnicos,  ensaios e

analises laboratoriais,
estudos socioambientais e
demais dados e

levantamentos necessarios
para execugdo da solucdo

escolhida;
1) solugdes técnicas globais
e localizadas,

suficientemente detalhadas,
de forma a evitar, por
ocasido da elaboragdo do
projeto executivo e da
realizagdo das obras e
montagem, a necessidade de
reformula¢des ou variantes
quanto a qualidade, ao preco
e ao prazo inicialmente
definidos;

m) identificagdo dos tipos
de servicos a executar ¢ dos
.materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem
como das suas
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especificagdes, de modo a
assegurar os  melhores
resultados para 0
empreendimento e a
seguranga executiva na
utilizagdo do objeto, para os
fins a que se destina,
considerados os riscos e os
perigos identificaveis, sem
frustrar o carater
competitivo para a sua
execucao;
n) informagdes que
possibilitem o estudo ¢ a
definicdto de  métodos
construtivos, de instalacdes
provisdrias e de condigdes
organizacionais para a obra,
sem frustrar o carater
competitivo para a sua
execucao;
0) subsidios para
montagem do plano de
licitagdo e gestdo da obra,
compreendidos a  sua
programacdo, a estratégia
de suprimentos, as normas
de fiscalizacdo e outros
dados necessarios em cada
caso.

(Definicao do objeto,

natureza, quantitativos, prazo

contratual, e prorrogagdo se

for o caso)

IN 09/2023 TCMGO.

Documentos que comprovem
a pesquisa de precos, somente

Departamento de

especificagdes técnicas

8. nos casos em que nao houver a encenharia
utilizagdo do SINAPI ou &
SICRO. IN 09/2023 TCMGO.
Composicdo propria dos itens
demonstrada em planilha,
Departamento de
9. somente nos
casos em que ndo houver a engenharia
utilizagdo do SINAPI ou
SICRO. IN 09/2023 TCMGO.
0 Composi¢do BDI Departamento de
. engenharia
" Cronograma fisico-financeiro Departamento de
' engenharia
Orgamento- curva abc de Departamento de
12. servigos .
engenharia
3 Memorial de Célculo Departamento de
' engenharia
” Memorial descritivo e Departamento de

engenharia
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s Planilha Orgamentaria Departamento de
' engenharia
Relatério analitico- Departamento de

16. composigdo de custos .

engenharia

17 Resumo do orgamento Departamento de

. engenharia
18 Tabela de encargos sociais Departamento de
' engenharia

Minuta qualificagdo técnica Departamento de
19. profissional e operacional .
engenharia
Termo de declaragio de
ciéncia de recomendagdo n° Departamento de

20. 001/2024, da  assessoria encenharia
juridica do departamento de &
licitagdes quando ao feito;

” Responsavel técnico - RT Departamento de

. engenharia

22. ID da Obra (Centi) Dep de Engenharia

23 ID de Compras (Centi) Dep. De Compras
Estimativa de Impacto
Orcamentario  Financeiro e
Declaragdo de

24. Compatibilidade da despesa Setor demandante
com o PPA, LDO e LOA
conforme arts. 15, 16 e 17 da
LRF
Autorizagdo do gestor e

25. Indicagdo de fonte e conta Setor demandante
pagadora.

Declaragdo  emitida  pelo Departamento de

26. contador de existéncia de .

L Contabilidade
saldo or¢amentario
Secretaria de
27 Administragao e /
’ Despacho Conjunto Finangas
’8 Decreto de nomeagao 'do Departamento de
: agente de contratacdo e equipe L
. licitagdes e contratos
de apoio.

29. Autuagdo do agente de Departamento de
contratacdo e equipe de apoio. licitagdes e contratos
Minuta de contrato a ser

30. firmado  pelo  vencedor, Departamento de
acompanhando o Edital de licitagdes e contratos
Licita¢do

31 Parecer prévio da consultoria Departamento de
Juridica da Administracdo licitagdes e contratos

32 Manifestagdo preventiva do Controladoria Geral
Controle Interno.

33. Edital de Licitagdo Departamento de licitacdo

e Contratos
Publicagdo da integra do edital
24 no site oficial do municipio, Departamento de
: bem como do respectivo Lo
. . licitagdes e contratos
extrato nos meios legais
proprios, conforme a
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modalidade de licitagdo, em
observincia o arts. 54, 94 ¢
174 da Lei n° 14.133/21 ¢ a
Art. 9°, inciso I alineaa, b ec
da IN n° 09/2023 TCM/GO

35.

Certificado de envio e
homologados COLARE; (em
até 3 (trés) dias ftteis); IN
12/2018 do TCM/GO; - 1°
FASE

Departamento de
licitagdes e contratos

36.

Documentagao de Propostas

Departamento de
licitagdes e contratos

37.

Parecer técnico de engenharia
das propostas das empresas.

38.

Documentagdo de habilitagdo

Departamento de
Engenharia

39.

Parecer técnico de engenharia
da DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO das
empresas

Departamento de
Engenharia

40.

Manifestagdo de recursos das
empresas (se houver)

41.

Termo de julgamento

42.

Parecer juridico detalhado
sobre o procedimento
licitatorio emitido por assessor
juridico habilitado;

43.

Termo de Homologacdo e
Adjudicacdo

44,

Certificado de envio e
homologados COLARE; (em
até 3 (trés) dias uteis); IN
12/2018 do TCM/GO; - 2°
FASE

45.

Publicagdo de todos os atos no
PNCP

46.

Termo de contrato celebrado,
devidamente assinado pelas
partes, e as testemunhas

47.

Extrato do Contrato

Departamento de
licitagdes e contratos

48.

Dispensa a apolice de seguro
quando o desconto for inferior
a15%

Apdlice de seguro para obras
com mais de 15 % de
desconto.

Acima de 25% de desconto
devera  comprovacdo  de
exequibilidade mais a apolice
de seguro.

Departamento de
licitagdes e contratos

49.

Ato emitido pelo gestor do
orgao designando
representante da
Administragdo para
fiscalizagdo  técnica  do
Contrato

Setor demandante

50.

Ato emitido pelo gestor do
orgdo designando
representante da
Administracio para
fiscalizacdo administrativa
do Contrato.

Setor demandante
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51 Certificado do
COLARE do contrato

envio Departamento de

licitagdes e contratos

Autorizagdo de Empenho com

52. a vinculagdo do ID da obra | Departamento de compras
(Centi)

53 Nota de Empenho Departamento de

contabilidade

54. Orde.m de execugdo  dos Setor demandante
servicos

55. | Parecer de analise processual Controladoria geral
Arquivo Dep de

56. arquivo/Controladoria

Geral




HSADE

PREFEITURA MUNICIPAL

SANTO ANTONIO
DO DESCOBERTO-GO

CNPJ 00.097.857.0001-71

ANEXO VI
CHECK LIST — “ADITIVO” DE CONCORRENCIA PUBLICA
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PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE
DOCUMENTACAO

DEPARTAMENTO

N° DE
PAGINA

DOCUMENTACAO
ANEXADA

SIM OU NAO

RUBRICA DO
SERVIDOR

Solicitagdo da contratacdo:
Deverao constar na
formalizagdo dos processos de
altera¢do dos contratos o0s
documentos listados no artigo
20 da IN 09/2023 do TCMGO:
Art. 20. Deverdo constar na
formalizagdo dos processos de
alterag@o dos

contratos, quando for o caso, 0s
documentos listados a seguir:

I - justificativa técnica que
demonstre a necessidade da
alteragdo contratual,

com identificagdo e assinatura
(fisica ou digital) do
responsavel pela

elaboracdo, da qual conste,
ainda:

a) quem deu causa a alteracdo
contratual, se o contratante, a
contratada, ou se

proveniente de caso de forga
maior, caso fortuito ou fato do
principe ou, ainda,

em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias

incalculaveis;

b) se havera ou ndo 6nus para a
contratante;

c) se haverd impacto para as
demais contratagdes do 6rgao;
II - copia do contrato original
acompanhado da  planilha
orgamentaria (proposta
vencedora);

II- Cépia da Ordem de servigo
IV — copia de todos os aditivos
contratuais celebrados
anteriormente, se houver,
inclusive com as respectivas
planilhas or¢gamentérias, mesmo
aqueles que ndo

alteram o valor contratual;

V - medigdo acumulada dos
servigos executados ou dos bens
fornecidos, com

Setor demandante /
Departamento de

engenharia
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a devida assinatura do fiscal do
contrato e do responsavel
técnico da empresa

contratada;

VI- cronograma fisico-
financeiro atualizado,  ja
considerado o termo aditivo
pleiteado;

VII- nos casos de obras e de
servigos de engenharia em que
haja acréscimo,

redugo ou substituigdo de
servigo, apresentar ainda:

a) copia dos projetos iniciais da
obra (do contrato original);

b) projetos referentes ao
contrato aditado (contrato e
aditivo), identificando, por
meio de legenda, os servigos
originais ¢ os do objeto do
aditivo, de forma a

explicitar o acréscimo ou
redugdo do valor do contrato
decorrente de alteracdo

de projeto;

¢) memorial descritivo e
especifica¢des técnicas, no caso
de constar do

orcamento do aditivo algum
servigo que ndo constava no
orgamento do

contrato;

d) memoria de calculo detalhada
e, se for o caso, ilustrada, dos
quantitativos

dos servigos constantes do
aditivo;

e) planilha  orcamentaria,
também em formato editavel
(exemplo: xIs ou xlIsx.),

que demonstre os reflexos
financeiros, discriminando, em
colunas separadas,

0s quantitativos, os valores
unitarios e os valores totais
relativos aos servigos
originalmente contratados, aos
servigos reduzidos ou
suprimidos, aos servigos
acrescidos e ao resultado final
do contrato aditado;

f) RRT e/ou ART devidamente
assinadas pelos profissionais

responsaveis

referente aos novos documentos
elaborados: planilhas
orgamentarias,

alteragdes de projetos,
memoriais descritivos e

especificagdes técnicas;

Parecer técnico da fiscalizagdo

Departamento de
engenharia
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Estimativa de Impacto
Orcamentario  Financeiro e
Declaragéo de Compatibilidade
da despesa com o PPA, LDO e
LOA conforme arts. 15, 16 e 17
da LRF

Art. 20, alinea b e ¢, da IN n°
09/2023 TCM/GO

b) se havera ou ndo 6nus para a
contratante;

c) se havera impacto para as
demais contratagdes do orgdo
Art. 20 da IN n° 09/2023
TCM/GO

Setor demandante

Indicacdo de fonte e conta

Setor demandante

Despacho Conjunto

Secretaria de
Administracdo / Finangas

Minuta de termo aditivo do
contrato

Departamento de
licitagdes e contratos

Parecer prévio da consultoria
Juridica da Administragio

Departamento de
licitagdes e contratos

Documentacdo das empresas

Departamento de
licitagcdes e contratos

Termo aditivo de contrato
Art. 20, inciso VII, da IN n°
09/2023 TCM/GO

VII - termo aditivo em questdo,
que discrimine detalhadamente
0 seu objeto, bem como o0s
valores alterados e o novo valor
contratual, se houver reflexo
financeiro, observada a excecdo
contida no art. 136 da LLC;

Departamento de
licitagdes e contratos

10.

Extrato termo aditivo do
contrato

Departamento de
licitagdes e contratos

11.

Publicag@o da integra do edital
no site oficial do municipio,
bem como do respectivo extrato
nos meios legais proprios,
conforme a modalidade de
licitagdo, em observancia o arts.
54,94 ¢ 174 daLein® 14.133/21
e a Art. 9° inciso I alineaa, b e
¢ da IN' n° 09/2023 TCM/GO

Art. 20, inciso VII, da IN n°
09/2023 TCM/GO

IX - publicagdo do termo aditivo
no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP),
obedecendo aos prazos
estabelecidos no art. 94 da LLC,
e no sitio eletrénico oficial do
orgdo ou entidade responsavel
pela licitagdo, em observancia
ao art. 91 da LLC;

Departamento de
licitagdes e contratos

12.

Certificado de envio e
homologados COLARE; (em

Departamento de
licitagdes e contratos




HSADE

PREFEITURA MUNICIPAL

SANTO ANTONIO
DO DESCOBERTO-GO

CNPJ 00.097.857.0001-71

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

at¢é 3 (trés) dias duteis); IN
12/2018 do TCM/GO/ ENVIO
DO CONTRATO
13. oAt:lr taO?CZ:E?S‘de Empenho ID da Departamento de compras
14 Nota de Empenho Departamento de
) contabilidade
Ato emitido pelo gestor do
orgdo designando representante
da Administragao ara
15, fiscalizagdo do Contrato p(se Setor demandante
houver mudanga para novo
fiscal de obras)
16. | Parecer de anlise processual Controladoria Geral
17 Arquivo Dep. De arquivo
) Controladoria Geral
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CHECK LIST — SERVICOS DE ENGENHARIA, RESIDUOS SOLIDOS E VARRECAO

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE
DOCUMENTACAO

DEPARTAMENTO

N° DE
PAGINA

DOCUMENTACAO RUBRICA
ANEXADA DO
SIM OU NAO SERVIDOR

Solicitagdo da  demanda

(DFD)

Setor demandante

Copia de convénio (se

houver)

Setor demandante

Estudo técnico preliminar -
ETP Inciso XX do Art 6° da
Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso
11, da IN 09/2023 TCMGO

Setor demandante

Matriz de alocagdo de
Riscos? Art.° 6, XXVII e o
Art. 22 da Lei 14.133/21,
bem como o Art.° 7°, inciso

XV daIN 09/2023 TCMGO

Setor demandante

critérios de sustentabilidade?

Setor demandante

Projeto Basico e/ou Projeto
Executivo (Memorial
Descritivo): informando os
elementos  necessarios e
suficientes, com nivel de
precisdio  adequado  para
definir e dimensionar a obra
ou o servigo, ou o complexo
de obras ou de servigos
objeto da licitagdo, elaborado
com base nas indicagdes dos
estudos técnicos
preliminares, que assegure a
viabilidade técnica e o
adequado tratamento do
impacto  ambiental do
empreendimento e  que
possibilite a avaliagdo do
custo da obra ¢ a definigdo
dos métodos e do prazo de
execucao.

Devera conter, sempre que
possivel, os  seguintes
elementos:

Departamento de engenharia
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a) Demonstrativo e

justificativa do
programa de
necessidade,

avaliacao de
demanda do

publico-alvo,
motivagdo técnica
econdmica - social
do
empreendimento,
visdo global dos
investimentos e

defini¢Ges
relacionada ao
nivel de servigo
desejado;

b) Condigdes de
solidez, seguranca
e de durabilidade;

¢) Prazo de entrega;

d) estética do projeto

arquitetonico;
e) Parametros de
adequacado ao

interesse  publico,
de economia na

utilizagdo, de
facilidade na
execucao, de

impacto ambiental
e de acessibilidade;

f) Proposta de
concepgao da obra
ou do servico de
engenharia;

g) Projeto anteriores
ou estudos
preliminares  que
embasam a
concepgao
proposta;

h) Levantamento
topografico
cadastral;

i) Pareceres de
sondagem,;
Memorial descritivo dos
elementos da edificag@o,
dos componentes
construtivos e dos
materiais de construcdo, de
forma Projeto Basico e/ou
Projeto Executivo
(Memorial ~ Descritivo):
informando os elementos
necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo
adequado para definir e
dimensionar a obra ou o
servigo, ou o complexo de
obras ou de servigos objeto
da licitacdo, elaborado
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com base nas indicagdes
dos  estudos  técnicos
preliminares, que assegure
a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do
impacto ambiental do
empreendimento e que
possibilite a avaliacdo do
custo da obra e a defini¢do
dos métodos e do prazo de
execucao.

Devera conter, sempre que
possivel, os seguintes
elementos:

a) Demonstrativo e
justificativa do programa
de necessidade, avaliagdo
de demanda do publico-
alvo, motivagdo técnica
econdmica - social do
empreendimento,  visdo
global dos investimentos e
defini¢des relacionada ao
nivel de servigo desejado;
b) Condigdes de solidez,
seguranga e de
durabilidade;

¢) Prazo de entrega;

d) estética do projeto
arquitetonico;

e) Parametros de
adequagdo ao interesse
publico, de economia na
utilizagdo, de facilidade na
execugdo, de impacto
ambiental e de
acessibilidade;

f) Proposta de concepcdo
da obra ou do servigo de
engenharia;

g) Projeto anteriores ou
estudos preliminares que
embasam a concepgao
proposta;

h) Levantamento
topografico cadastral;

i) Pareceres de
sondagem,;

j) Memorial descritivo
dos elementos da
edificagdo, dos

componentes construtivos
e dos materiais de
constru¢do, de forma a
estabelecer padrdes
minimos para a contragdo
art 6, inciso XXIV, anexo
2;

k) Levantamentos
topograficos e cadastrais,
sondagens e  ensaios
geotécnicos, ensaios e




SADE SAN.I:EIWRMﬁﬂFﬁNIO CONTROLADORIA

DO DESCOBERTO-GO GERAL MUNICIPAL

CNPJ 00.097.857.0001-71

analises laboratoriais,
estudos socioambientais e
demais dados e

levantamentos necessarios
para execugdo da solucdo
escolhida;

1) solugdes técnicas globais
e localizadas,
suficientemente
detalhadas, de forma a
evitar, por ocasido da
claboragdo do projeto
executivo e da realizagdo
das obras ¢ montagem, a
necessidade de
reformulag¢des ou variantes
quanto a qualidade, ao
preco e ao  prazo
inicialmente definidos;

m) identificagdo dos tipos
de servigos a executar e
dos materiais e
equipamentos a incorporar
a obra, bem como das suas
especificagdes, de modo a
assegurar os melhores
resultados para o
empreendimento e a
seguranga executiva na
utilizagdo do objeto, para
os fins a que se destina,
considerados o0s riscos e os
perigos identificaveis, sem

frustrar o carater
competitivo para a sua
execucao;

n) informagdes que

possibilitem o estudo ¢ a
definicdo de  métodos
construtivos, de
instalagdes provisorias e de
condi¢des organizacionais
para a obra, sem frustrar o
carater competitivo para a
sua execugao;
0) subsidios para
montagem do plano de
licitagdo e gestdo da obra,
compreendidos a sua
programagdo, a estratégia
de suprimentos, as normas
de fiscalizagdo e outros
dados necessarios em cada
caso.

(Definigdo do objeto,

natureza, quantitativos, prazo

contratual, e prorrogacdo se

for o caso)

IN 09/2023 TCMGO.

Documentos que comprovem
7. | @ pesquisa de  precos, | Departamento de engenharia
somente nos casos em que
ndo houver a utilizagdo do
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SINAPI ou SICRO. IN
09/2023 TCMGO.

Composigdo propria dos itens
demonstrada em planilha,
somente nos

casos em que ndo houver a
utilizagdo do SINAPI ou
SICRO. IN 09/2023
TCMGO.

Departamento de engenharia

Quanto relacionado a
servigos de limpeza urbana e
manejo de residuos soélidos,
devera ser embasado nos
procedimentos e nas técnicas
do IBRAOP (instituto
brasileiro de auditoria de
obras publicas).

Calcular:

a) Distancia entre os
locais a serem
coletados até o
aterro sanitario;

b) Extensdo diaria e
mensal para a
varri¢do, indicando
as vias;

¢) Frequéncia de
varri¢do diaria e os
dias a  serem
prestados 0s
Servigos;

d) Turno e horarios de
trabalho do inicio
ao fim;

e) Numero de
trabalhadores que
irdo compor para o

andamento do
servico e por tipo
(motorista,
coletores,
varredores);

f) Remuneragdes por
cada tipo de
funcionario;
Equipamentos a
serem utilizados

(EPIS);

g) Grau de
insalubridade;

h) Encargos
trabalhistas;

i) Reserva técnica de
mao de obra, desde
que justificada;

j)  Gastos médio com
combustivel;

k) Copia de carteira
de trabalho de
todos 0s
profissionais
envolvidos;

Departamento de engenharia

/ setor demandante
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I) Certificado de
registros de
licenciamento
(CRVL) dos
veiculos;

10.

Composicao BDI

11.

Cronograma fisico-
financeiro

12.

Org¢amento- curva abc de
servicos

13.

Memorial de Calculo

14.

Memorial ~ descritivo e
especificacdes técnicas

15.

Planilha Orgamentaria

16.

Relatdrio analitico-
composi¢do de custos

17.

Resumo do orgamento

18.

Tabela de encargos sociais

Departamento de engenharia

19.

Estimativa de  Impacto
Orcamentéario Financeiro e
Declaragdo de
Compatibilidade da despesa
com o PPA, LDO e¢ LOA
conforme arts. 15, 16 ¢ 17 da
LRF

Setor demandante

20.

Autorizagdo  do  gestor
Indicacdo de fonte e conta
pagadora

Setor demandante

21.

Declaragdo emitida pelo
contador de existéncia de
saldo or¢amentario

Departamento de

Contabilidade

22.

Despacho Conjunto

Secretaria de
Administragdo/Tesouraria

23.

Autorizagdo do gestor

Setor demandante

24.

Minuta qualificagdo técnica
profissional e operacional

Departamento de engenharia

25.

Termo de declaracdo de
ciéncia de recomendagdo n°
001/2024, da  assessoria
juridica do departamento de
licitacdes quando ao feito

Departamento de engenharia

26.

Responsavel técnico - RT

Departamento de engenharia

27.

Decreto de nomeagdo do
agente de contratacdo e
equipe de apoio.

28.

Autuagdo do agente de
contratacdo e equipe de
apoio.

29.

Minuta de contrato a ser
firmado pelo  vencedor,
acompanhando o Edital de
Licitagdo

30.

Parecer prévio da consultoria
Juridica da Administracdo

Departamento de licitagdes e
contratos

31.

Parecer prévio da
Controladoria Geral

Controle Interno
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32. | Edital de Licitagdo

Departamento de licitagdes e
contratos

Publicagdo da integra do
edital no site oficial do
municipio, bem como do
respectivo extrato nos meios
33. | legais proprios, conforme a
modalidade de licitagdo, em
observéncia o arts. 54, 94 ¢
174 da Lei n° 14.133/21 ¢ a
Art. 9° inciso I alinea a, b e
c da IN n° 09/2023 TCM/GO

Departamento de licitagdes e
contratos

Certificado de envio
homologados COLARE; (em
34. | at¢ 3 (trés) dias uteis); IN
12/2018 do TCM/GO; - 1°

Departamento de licitagoes e
contratos

FASE
35. | Documentagdo das empresas | Departamento de licitagdes e
contratos
36. | Apdlice de seguro Departamento de licitagdes e
contratos
37. | Propostas Departamento de licitagdes e
contratos

cempresas

Parecer técnico
38. engenharia das propostas das

Departamento de licitagdes e
contratos

39. | Manifestacio das empresas

Departamento de licitagdes e

(se houver) contratos
40. | Termo de julgamento Departamento de licitagdes e
contratos

Parecer juridico detalhado
41. | sobre o  procedimento
licitatério  .emitido
assessor juridico habilitado;

Departamento de licitagoes e
contratos

Adjudicacdo

42. | Termo de Homologacdo e

Departamento de licitagdes e
contratos

Termo de contrato celebrado,
43. | devidamente assinado pelas
partes, e as testemunhas

Departamento de licitagdes e
contratos

44. | Extrato do Contrato

Departamento de licitagdes e
contratos

FASE

Certificado de envio
homologados COLARE; (em
45. | at¢ 3 (trés) dias uteis); IN
12/2018 do TCM/GO; - 2°

Departamento de licitagdes e
contratos

46.

Termo de contrato celebrado,
devidamente assinado pelas
partes, e as testemunhas

Departamento de licitagdes e
contratos

47. | Extrato do Contrato

Departamento de licitagdes e

inferior a 15%

contratos
Dispensa a apdlice de seguro | Departamento de licitagdes e
48. quando o desconto contratos

desconto.

Apdlice de seguro para obras
49. | com  mais de 15

Departamento de licitagdes e
contratos

de seguro.

Acima de 25% de desconto
50. | devera  comprovagdo
exequibilidade mais a apdlice

Departamento de licitagdes e
contratos

51. | Ato emitido pelo gestor do
orgdo designando




HSADE

PREFEITURA MUNICIPAL

SANTO ANTONIO
DO DESCOBERTO-GO

CNPJ 00.097.857.0001-71

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

representante da
Administragdo para Setor Demandante
fiscalizagdo  técnica  do
Contrato
Ato emitido pelo gestor do
orgdo designando
52, | representante da
Administragdo para Setor Demandante
fiscalizacdo  administrativa
do Contrato.
53. | Certificado do envio | Dep de licitagdes e contratos
COLARE do contrato
Autorizacdo de Empenho
54. | com a vinculagdo do ID da Dep de Compras
obra (Centi)
55. | Nota de Empenho Dep de Contabilidade
56. | Ordem de execu¢do dos Setor demandante
Servicos
57. | Parecer de analise processual Controladoria geral
58. Dep de
Arquivo arquivo/Controladoria Geral
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ANEXO VIII
CHECK LIST - LOCACAQO DE IMOVEIS

1% CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE

- DEPARTAMENTO
DOCUMENTACAO

N° DE
PAGINA

DOCUMENTACAO
ANEXADA

SIM OU NAO

RUBRICA DO
SERVIDOR

Solicitagdo sobre a escolha do
imovel cujas caracteristicas de
instalagdes e de localizacdo
tornem necessaria a sua escolha,
conforme anexo 3 da IN

09/2023 TCMGO, inciso I

Justificativa que demostrem a
singularidade do imoével a ser
locado pela administragdo ¢ a
melhor vantagem para a
escolha, conforme anexo 3 da Setor demandante
IN 09/2023 TCMGO, inciso I1.

Documento de Certificagdo da
inexisténcia de imoveis
publicos vagos e disponiveis
que atendem ao  objeto,
conforme anexo 3 da IN

09/2023 TCMGO, inciso Il

Estudo técnico preliminar - ETP
Inciso XX do Art 6° da Lei
14.133/21 e art. 7°, inciso II, da
IN 09/2023 TCMGO

Solicitagdo do 6rgao interessado
a secretaria de fazenda Publica
para que seja feito o Laudo

fotografico de avaliacdo das

condicbes e o estado de

5. conservacdo do bem imovel Secretaria de fazenda
publica

emitido por comissdo nomeada
pelo prefeito, composta por
profissionais .habilitados para

avaliar as condicOes, instalacGes

e valores do respectivo do
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imével. (Detalhada, contendo:
endereco, nome do locatario e o
setor que irda ser suprido),
conforme anexo 3 da IN
09/2023 TCMGO, incisos V, VI.
Parecer técnico da comissdo
sobre as caracteristicas, valores
praticados de mercado foram
atendidos para a locagdo,
conforme anexo 3 da IN

09/2023 TCMGO, incisos VII.

Termo de referéncia no Art° 6,

XXIII da Lei 14.133/21

Estimativa de Impacto
Orcamentario  Financeiro e
Declaragao de Compatibilidade
da despesa com o PPA, LDO e
LOA conforme arts. 15, 16 ¢ 17
da LRF

Proposta do locador

Certiddo de Federal - locador

10.

Certiddo Estadual - locador

11.

Certiddao Trabalhista - locador

12.

Certiddo Tributaria Municipal

ao qual o imovel ¢ situado.

13.

Documentos pessoais — locador

14.

Em caso de procurador os
Documentos pessoais devera ser
do proprietario (locador) e do

procurador, ou seja, dos dois.

15.

Comprovante de residéncia do

proprietario atualizado.

16.

Conta bancaria - locador
(quando for procurador devera

ser em nome do mesmo)

17.

Escritura, cessdo de direito ou

alienac@o fiduciaria do imével

18.

Autorizagdo do gestor e

indicacao de fonte pagadora.

Setor Demandante
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Declaragao emitida  pelo
19. | contador de existéncia de saldo | Departamento de
) contabilidade
orcamentario

20. | Despacho conjunto Secretaria de

Administragéo / Financas
Decreto de nomeagéo do agente

21. | de contratacdo e equipe de
apoio.

- Autuagdo do  agente de
contratac@o e equipe de apoio.

23. | Minuta do termo de contrato
Parecer Juridico detalhado ou
referencial sobre o Departamento de

. e .. licitagdes e contratos

" procedimento licitatorio emitido

' por assessor juridico habilitado;
Art. 8° inciso XIX da IN n°
09/2023 TCM/GO.
Ato declaratorio de
" inexigibilidade conforme Art.
' 7° inciso XXI da IN n° 09/2023
TCM/GO.

55 Certidao de publicacdo do ato de Departamento de
inexigibilidade licitagdes e contratos
Certificado de envio e
homologados COLARE; (em

26. | até 3 (trés) dias uteis); IN Departamento de

contratos
12/2018 do TCM/GO; - 1°
FASE
contrato celebrado,
devidamente assinado pelas
27. | partes, e as testemunhas; Art. 8°, _Departamento de
licitagdes e contratos
inciso XIV da IN n° 09/2023
TCM/GO
28. | Extrato de contrato _Departamento de
licitagdes e contratos
Certificado de envio e
homologados COLARE; (em
29. | até 3 (trés) dias uteis); IN Departamento de
contratos
12/2018 do TCM/GO; - 2°
FASE
Ato emitido pelo gestor do
orgdo designando representante

30. .. Setor demandante
da Administragdo para
fiscaliza¢do do Contrato
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31. | Autorizagdo de empenho Departamento de compras
32. | Nota de empenho Departamento de
contabilidade
33. | Certificado de envio COLARE _Departamento de
licitagdes e contratos
Manifestagio de analise
34. Controladoria Geral
processual.
35. | Arquivo Dep. De arguivo
Controladoria geral
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ANEXO IX
CHECK LIST — INEXIGIBILIDADE PROFISSIONAL ARTISTICO

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE
DOCUMENTACAO

DEPARTAMENTO

N° DE
PAGINA

DOCUMENTACAO
ANEXADA

SIM OU NAO

RUBRICA DO
SERVIDOR

Solicitagdo de demanda (DFD

no sistema de protocolo).

Justificativa da escolha do

artista

Termo de referéncia no Art® 6,

XXIII da Lei 14.133/21

Despacho de justificativa

Proposta do artista

Folder do artista (material de

divulgacgao)

Setor demandante

Documentag¢io da empresa

1. Ato constitutivo OU contrato
social;

2.Cartdao do CNPJ;
CERTIDOES

3. Distrito Federal (GDF
empresa do DF)

4. Receita Federal;

5. Caixa Econbmica;

6. Municipal;

7. Estadual;

8. Trabalhista;

Comprovante de enderego da
empresa;

N° de Conta bancaria;
Referéncia de pregos do artista

minimo 03;

Solicitagdo de compras — ID —
Despacho Dep. Compras para
Administracao

Departamento de compras

Estimativa de Impacto
Orgamentario  Financeiro e
Declarag@o de Compatibilidade
da despesa com o PPA, LDO ¢
LOA conforme arts. 15, 16 ¢ 17
da LRF

Setor demandante

10.

Autorizagdo do Gestor
indica¢do de fonte e conta
pagadora

Setor demandante
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Declaragéo .enﬂntu.ia pelo Departamento de
contador de existéncia de saldo o

11. L. contabilidade
or¢camentario

12. . Secretaria de
Despacho conjunto Administrago / Finangas
Daro do sgme do | Derwamerinde

13. | Contratagdo. ¢

14. | Autuagio do Agente de Departamento de
contratacdao licitagdes e contratos

15. | Minuta do termo de contrato . l?ep a}rtamento de

licitagdes e contratos
Parecer Juridico detalhado ou Departamento de
referencial sobre o licitagdes e contratos

16. | procedimento licitatorio
emitido por assessor juridico
habilitado; Art. 8° inciso XIX
da IN n°09/2023 TCM/GO.

Ato declaratorio de Departamento de

17. | inexigibilidade conforme Art. licitagdes e contratos
7 inciso XXI da IN n° 09/2023
TCM/GO.

18. | Certiddo de publicagdo do ato Departamento de
de inexigibilidade licitagdes e contratos
Certificado de envio e Departamento de
homologados COLARE; (em licitagdes e contratos

19. | at¢ 3 (trés) dias uteis); IN
12/2018 do TCM/GO; - Envio
da inexibilidade.
contrato celebrado, Departamento de
devidamente assinado pelas licitagdes e contratos

20. partes, e as testemunhas; Art. 8°,
inciso XIV da IN n° 09/2023
TCM/GO

21. | Extrato de contrato . Dep e}rtamento de

licitagdes e contratos
Ato emitido pelo gestor do

72, | orgdo designando representante Setor demandante
da Administragdo para
fiscalizacdo do Contrato

23. Autorizagdo de empenho Departamento de compras

24. Mamfestg(;ao prévia do Controle Interno
Controle interno.

25. Departamento de
Nota de empenho contabilidade
Certificado de envio e
homologados COLARE; (em

26. | a6 3 (trés) dias uteis); IN ligi)tzp Zr;:u:zg:ﬁrifos
12/2018 do TCM/GO; - Envio ¢
do Contrato.

27. | Publicagio no PNCP . Dep e}rtamento de

licitagdes e contratos

28. | Ordem de fornecimento Departamento de compras

29. | Nota fiscal Setor demandante
Documento de I.LR e ISSQN Secretaria de Fazenda

30. | (retengdo); (se reter) OU setor
Cartdo do Simples Nacional demandante
(isencdo). (se ndo reter)

31. Lo Departamento de
Nota de liquidagao contabilidade

32. | Parecer de analise processual Controladoria geral
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33. Pagamento Tesouraria
34. . Dep. De arquivo
Arquivo Controladoria geral
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ANEXO X

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

CHECK LIST — INEXIGIBILIDADE BENS PERMANENTE E PRESTACAO DE SERVICOS

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE N° DE
DEPARTAMENTO PAGINA

DOCUMENTACAO
ANEXADA

SIM OU NAO

RUBRICA DO
SERVIDOR

Solicita¢do de demanda
(DFED no sistema de protocolo)

Estudo técnico preliminar - ETP
Inciso XX do Art 6° da Lei
14.133/21 e art. 7°, inciso 11, da
IN 09/2023 TCMGO.

(Mapa de risco quando houver
necessidade)

Setor demandante

Termo de referéncia no Art° 6,
XXIII da Lei 14.133/21
(Com anuéncia do gestor)

Documentagdo da empresa

1. Ato constitutivo QU contrato
social,

2.Cartdo do CNPJ;

3. Carta de exclusividade (se for
0 caso).

4.Proposta da Empresa

Setor Demandante
CERTIDOES

1. Distrito Federal (GDF
empresa do DF)

2. Receita Federal,

3. Caixa EconOmica;

4. Municipal;

5. Estadual;

6. Trabalhista;

Departamento de

Criagdo do ID Compras

Estimativa de Impacto
Orcamentario  Financeiro e
Declaragcdo de Compatibilidade
da despesa com o PPA, LDO ¢
LOA conforme arts. 15,16 e 17
da LRF

Setor demandante

Autorizagdo do gestor e
indicagdo de fonte e conta
pagadora.

Declaragdo  emitida  pelo
contador de existéncia de saldo
orgamentario

Departamento de
contabilidade

Despacho conjunto Secretaria de
Administra¢do/Financas

10.

1.Decreto do agente de
Contratagao. Departamento de
2.Minuta do termo de contrato. licitagOes e contratos
3.Despacho  para  Analise
Juridica;
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Parecer Juridico detalhado ou
referencial sobre 0
1 procedimento licitatorio
" | emitido por assessor juridico
habilitado; Art. 8°, inciso XIX
da IN n° 09/2023 TCM/GO.
Ato declaratorio de
12 inexigibilidade conforme Art.
© | 7° inciso XXI da IN n°® 09/2023
TCM/GO.
13 Certiddo de publicacdo do ato
" | de inexigibilidade
Certificado de envio e
homologados COLARE; (em
14. | até 3 (trés) dias uteis); IN
122018 do TCM/GO; - 1°
FASE
Contrato celebrado,
devidamente assinado pelas
15. | partes, e as testemunhas; Art. 8°,
inciso XIV da IN n° 09/2023
TCM/GO
16. | Extrato de contrato
Ato emitido pelo gestor do
17, orgio desigqaqdo reNpresentante Setor demandante
da Administragdo para
fiscaliza¢do do Contrato
18. | Autorizacdo de empenho Departamento de compras
19 Nota de empenho Departamento de
) contabilidade
Certificado de envio e
homologados COLARE; (em
20. | até 3 (irés) dias tteis); IN Hc%‘;ggg:?‘é‘;;‘;‘;fos
122018 do TCM/GO; - 2°
FASE
21. | Publicagdo no PNCP
22. | Ordem de fornecimento Departamento de compras
23. | Nota fiscal p P
Documento de I.LR e ISSQN Secretaria de Fazenda
2 (retengdo); (se reter) OU setor
" | Cartdo do Simples Nacional demandante
(isengdo). (se ndo reter)
L Departamento de
25. | Nota de liquidagéo contabilidade
2. Parecer final de analise Controladoria geral
processual
27. | Pagamento Tesouraria
. Dep. De Arquivo
28. | Arquivo Controladoria Geral
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ANEXO XI
CHECK LIST - ADESAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

(Decreto lei n° 11.462/2023)

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

LEGAL QUE PERMITA A PRATICA DE "CARONA"

DOCUMENTACAO
= N° DE ANEXADAC LD (CA
TIPO DE DOCUMENTACAO DEPARTAMENTO : DO
LA CEIIe SERVIDOR
SIM OU NAO
PARA ADERIR A ATA, E NECESSARIO VERIFICAR SE O EDITAL DO ORGAO GERENCIADOR CONTEM PREVISAO

Solicitagdo de Demanda do orgao
aderente.

Estudo técnico preliminar - ETP
Inciso XX do Art 6° da Lei 14.133/21
e art. 7°, inciso II, da IN 09/2023
TCMGO

Termo de referéncia no Art® 6, XXIII
da Lei 14.133/21

Setor demandante

Solicitagdo de compras — ID -
Despacho para Sec. Administracdo

Levantamento inicial de pregos
1.0r¢amentos

2. Cartdo do CNPJ

3. Fonte governamental (Compras
Net, Portal governo, Banco de
pregos);

4. Mapa de cotagao.

Departamento de
compras

Estimativa de Impacto Orgamentario
Financeiro e  Declaragdo  de
Compatibilidade da despesa com o
PPA, LDO e LOA conforme arts. 15,
16 e 17 da LRF

Setor demandante

Autorizagdo do gestor e indicagdo de
fonte e conta pagadora.

Setor demandante

Justificativa de vantagem da adesdo
ao interesse publico + Copia da ARP

Setor demandante

Declarag@o emitida pelo contador de
existéncia de saldo or¢amentario

Dep. de contabilidade

10.

Despacho conjunto

Secretaria de
Administracao /
Finangas

11.

Oficio de solicitacdo do gestor ao
orgio gerenciador da ata de registro
de pregos, detalhando os itens a serem
aderidos de sua intengdo (observados
os  limites legais do  oJrgdo
gerenciador em sua totalidade,
exceto aquisicdo emergencial de
medicamentos e de material de
consumo médico-hospitalar e
transferéncia voluntarias)

Setor demandante
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Devolutiva_de Oficio_de aceite do

orgio gerenciador, acompanhado

aderida:

14.133/21;

Licitagéo;
4. Copias das

habilitagdo;

certame;
7. Documentacao

do certame;
9. Termo de

certame;
10. Termo de

certame;

testemunhas;

dos seguintes documentos do certame
originario da ata de registro a ser

1. Copia do edital de licitagdo nos
termos do Art. 25 da Lei n°

2. Copia de termo de referencia

3. Copiade Minuta de contrato a ser
firmado pelo
acompanhando

vencedor,
Edital de

Publicagdes da
integra do edital no site oficial do
municipio, bem
respectivo extrato nos meios
legais proprios,
modalidade de licitagdo;
12. | 5. Copia da documentagdo de Setor demandante

conforme a

6. Copia do Parecer juridico do

empresa
ganhadora do certame;
8. Proposta da empresa ganhadora

adjudicagdo e
homologagdo do certame;
11. Ata da sessdo publica do

12. Copia da Ata de registro de
pregos celebrado, devidamente
assinado pelas

13. Copia de Extrato de ata de
registro de pregos;

do

do

€ as

ao__ fornecedor

Oficio de solicitagdo do gestor junto

do

certame da Ata de registro de

gerenciador em

precos, detalhando os itens a serem
aderidos de sua intengdo (observados
13. | os limites legais orgdo Setor demandante
totalidade,
exceto aquisicdo emergencial de
medicamentos e de material de
consumo meédico-hospitalar

transferéncia voluntarias)

e

documentos:

14.

do DF)

Devolutiva de Oficio de aceite do
fornecedor ganhador do certame,

acompanhado dos seguintes

1. A proposta atualizada com os
mesmos valores da ata de
registro de precos aderida;

CERTIDOES
2. Distrito Federal (GDF empresa

Setor demandante
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Receita Federal;
Caixa Economica;
Municipal;
Estadual;
Trabalhista;
Cartdo do CNPJ;

XA AW

Licitagdo;

habilitagdo;

Documentag@o da empresa.

10. Coépia de termo de referencia

11. Copia de Minuta de contrato a
ser firmado pelo vencedor,
acompanhando o Edital de

12. Copias das Publicagdes da
integra do edital no site oficial
do municipio, bem como do
respectivo extrato nos meios
legais proprios, conforme a
modalidade de licitagdo;

13. Cépia da documentagdo de

Analise da adesdo de ata de registro
15. | de pregos por parte do Agente de
Contratagdo do municipio;

Departamento de
licitagdes e contratos

ata de registro de precos.

Encaminhamento de autorizagdo do
16. | gestor para o andamento da adesdo de Setor demandante

17.
inciso I e I da 14.133/21

Parecer da consultoria Juridica da
Administragdo; Art. 7°, inciso XX da
IN n° 09/2023 TCM/GO e art. 53°

aderente.

Termo de adesdo da ata de registro de
18. | precos ao qual foi aderida pelo 6rgao

19.

Extrato de termo de adesdo de ata de
registro de precos ao qual foi aderido.

20.

09/2023 TCM/GO

Publicagdo da integra do edital no site
oficial do municipio, bem como do
respectivo extrato nos meios legais
proprios, conforme a modalidade de
licitagdo, em observancia o arts. 54,
94 e 174 da Lei n° 14.133/21 e a Art.
9°, inciso I alinea a, b e ¢ da IN n

Departamento de
licitagdes e contratos

o

21.

adesdo).

Certificado de envio e homologados
COLARE; (em até 3 (trés) dias uteis);
IN 12/2018 do TCM/GO; (envio da

22. | Termo de Contrato

Departamento de
licitagdes e contratos

23. | Extrato do Contrato

Departamento de
licitagdes e contratos

24. | Publica¢do no PNCP

Departamento de
licitagdes e contratos

25.

Contrato)

Certificado de envio e homologados Departamento de
COLARE; (em até 3 (trés) dias uteis); licitagdes e contratos
IN 12/2018 do TCM/GO;

(Do

26. | Autorizagdo de empenho

Departamento de
compras
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27. | Nota de Empenho Dep. De contabilidade
Ato emitido pelo gestor do orgdo

28. demgp a}ndo ~ representar}te o da Setor demandante
Administragdo para fiscalizagdo do
Contrato;

29. | Parecer de analise processual Controladoria geral

30. | Arquivo Dep. De arquivo/

Controladoria
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ANEXO XII
CHECK LIST — CREDENCIAMENTO/CHAMAMENTO PUBLICO DE CONTRATACAO DE

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

BENS E SERVICOS

(decreto lei n° 11.878/2024)

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE N° DE DOCUMENTACAO RUBRICA DO
. DEPARTAMENTO , LN DN
DOCUMENTACAO PAGINA . SERVIDOR
SIM OU NAO
Solicitagdo do orgdo
credenciante

Justificativa de vantagem de

credenciar os bens/servicos

Termo de referéncia no Art° 6,

XXIII da Lei 14.133/21

Portarias do ministério da saude
dos profissionais que irdo
compor o tipo de servigo a ser
prestado  (em  casos de

credenciamento de saude)

Declaragdo inexisténcia dos
cargos no quadro de servidores
efetivos OU se  houver
descrever o quantitativo

insuficiente.

Comprovagdo de levantamento
de pregos (municipios
circunvizinhos,

credenciamentos e dados de
mercados) Fonte governamental
(Compras Net, Portal governo,

Banco de precos);

Mapa de cotagdo.

Estimativa de Impacto
Orgamentario  Financeiro e
Declaragdo de Compatibilidade
da despesa com o PPA, LDO e
LOA conforme arts. 15, 16 ¢ 17
da LRF

Setor demandante




HSADE

PREFEITURA MUNICIPAL

SANTO ANTONIO
DO DESCOBERTO-GO

CNPJ 00.097.857.0001-71

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

Parecer prévio da consultoria
Juridica da Administra¢do; Art.
7°, inciso XX da IN n° 09/2023
TCM/GO e art. 53° inciso I e II
da 14.133/21

10.

Apreciacio do Edital de
credenciamento  junto ao
conselho __fiscalizador  (se
houver), observara as regras
gerais da Lein® 14.133, de 2021,
bem como o Decreto lei
11.878/2024, Art. 7° O conteréa:
I - Descrigéo do objeto;

II - Quantitativo estimado de
cada item, com respectiva
unidade de medida;

III - requisitos de habilitagdo e
qualificacdo técnica;

IV - Prazo para andlise da
documentag@o para habilitagio;
V - Critério para distribui¢do da
demanda, quando for o caso;
VI - Critério para ordem de
contratacdo dos credenciados,
quando for o caso;

VII - forma e prazos de
interposicdo  dos  recursos,
impugnacdo e pedidos de
esclarecimentos;

VIII - prazo para assinatura do
instrumento contratual apos a
convocagdo pela administragdo;
IX - Condigdes para alteracao
ou atualizagdo de precos nas
hipoteses previstas nos incisos I
e I do caput

Do art. 3° deste Decreto;

X - Hipoteses de
descredenciamento;
XI - minuta de termo de

credenciamento, de contrato ou
de instrumento equivalente;

XII - modelos de declaragdes;
XIV - sang¢des aplicaveis.

§ 1° O edital definira os valores
fixados e podera prever indice
de reajustamento dos precos,
quando  couber, para as
hipoteses de contratacao
paralela e ndo excludente e de
contratacdo com sele¢do a
critério de terceiros.

§ 2° Na hipdtese de contratagdo
em mercados fluidos, o edital
podera, quando couber, fixar
percentual minimo de desconto
sobre as cotagdes de mercado
registradas no momento da
contratacao.

§ 3° Para a busca do objeto com
melhores condi¢cdes de preco
nas contratagdes em mercados

Departamento de
licitagdes e contratos
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fluidos, sera fornecida, quando

for possivel, solugdo
tecnoloégica que permita a
integragdo dos sistemas

gerenciadores e interface aos
sistemas dos fornecedores.
§ 4° Na hipotese de

credenciamento para
fornecimento de bens, a
administragdo podera,
excepcionalmente, exigir

amostra ou prova de conceito do
bem na fase de andlise da
documentagio ou no periodo de
vigéncia do contrato, desde que
justificada a necessidade de sua
apresentacao.

XIII - possibilidade de
cometimento  a  terceiros,
quando for o caso; ¢

Cronograma de inscrigoes,
recursos mediante protocolo,
impugnacdes, Prazos de

impugnacdo de edital

III - requisitos de habilitacdo e
qualificacdo técnica;

IV - Prazo para anilise da
documentagdo para habilitagdo;
V - Critério para distribui¢ao da
demanda, quando for o caso;

VI - Critério para ordem de
contratagdo dos credenciados,
quando for o caso;

VII - forma e prazos de
interposi¢do  dos  recursos,

11. | Resolugdo do conselho de
aprovacao de edital
12. Autorizagdo do gestor Setor demandante
Portaria de nomeagdo da
13. | comissdo processante  do
credenciamento.
” Declaragao venAntlfla pelo Departamento de
- | contador de existéncia de saldo -
L. contabilidade
orcamentario
Secretaria de
15. Despacho conjunto Administragdo e /
Finangas
6. Pul?llcac;ao Diario do Estado, Departamento de
Unido, Jomal de  Grande licitagdes e contratos
Circulagdo e  PNCP
Publicagdo de Edital de
credenciamento observara as
regras gerais da Lei n® 14.133,
de 2021, bem como o Decreto
lei 11.878/2024, Art. 7° O
contera:
I - Descrig¢ao do objeto;
II - Quantitativo estimado de
cada item, com respectiva
. unidade de medida; Departamento de

licitagdes e contratos
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impugnacdo e pedidos de
esclarecimentos;

VIII - prazo para assinatura do
instrumento contratual apds a
convocagdo pela administragdo;
IX - Condigodes para alteragdo
ou atualizacdo de pregos nas
hipdteses previstas nos incisos I
e Il do caput

Do art. 3° deste Decreto;

X - Hipoteses de
descredenciamento;
XI - minuta de termo de

credenciamento, de contrato ou
de instrumento equivalente;

XII - modelos de declaragdes;
XIV - sangdes aplicaveis.

§ 1° O edital definira os valores
fixados e podera prever indice
de reajustamento dos precos,
quando  couber, para as
hipoteses de contratacdo
paralela e ndo excludente e de
contratacdo com selecdo a
critério de terceiros.

§ 2° Na hipdtese de contratagdo
em mercados fluidos, o edital
podera, quando couber, fixar
percentual minimo de desconto
sobre as cotagdes de mercado
registradas no momento da
contratacao.

§ 3° Para a busca do objeto com
melhores condigdes de preco
nas contrata¢des em mercados
fluidos, sera fornecida, quando
for possivel, solugdo
tecnoldgica que permita a
integragdo dos sistemas
gerenciadores e interface aos
sistemas dos fornecedores.

§ 4° Na hipétese de

credenciamento para
fornecimento de bens, a
administrago podera,
excepcionalmente, exigir

amostra ou prova de conceito do
bem na fase de andlise da
documentagio ou no periodo de
vigéncia do contrato, desde que
justificada a necessidade de sua
apresentacao.

XII - possibilidade de
cometimento  a  terceiros,
quando for o caso; e

Cronograma de inscrigdes,
recursos mediante protocolo,
impugnagoes, Prazos de
impugnacdo de edital

18.

Prazo de impugnacdo de edital
(se houver)

Departamento de
licitagOes
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Devera observar o artigo 16 do
decreto lei n°® observara as
regras gerais da Lei n® 14.133,
de 2021, bem como o Decreto
lei 11.878/2024.

Da impugnacéo e da intengdo
de recorrer

Art. 16. Qualquer pessoa ¢é parte
legitima para impugnar edital de
credenciamento por
irregularidade ou para solicitar
esclarecimento sobre os seus
termos.

§ 1° A comissdo de contratagdo
respondera aos pedidos de
esclarecimentos ou a
impugnacdo no prazo de trés
dias tteis, contado da data de
recebimento do pedido.

§ 2° Em caso de acolhimento da
impugnacao, o edital retificado
sera publicado no PNCP.

§ 3° A impugnagdo ndo tera
efeito suspensivo e a decisdo da
comissdo de contratagdo sera
motivada nos autos.

§ 4° As respostas aos pedidos de
esclarecimentos ¢ impugnagdes
serao divulgadas no
Compras.gov.br no  prazo
estabelecido no § 1°.

Resposta de impugnacdo do

houver)

19. | edital (se houver)
Obrigatdério a publicacio em s
s . R Comisséo processante
sitio oficial do municipio
70. | Ata de decisdo de impugnagdo
(se houver)
Certificado de envio e
71. | homologados COLARE; (em Departamento de
at¢ 3 (trés) dias uteis); IN licitagdes e contratos
12/2018 do TCM/GO; 1° FASE
Retificagdes do edital (se
houver)
22 Obrigatério ser publicado em Setor demandante
sitio oficial do municipio.
Documentagdo dos
credenciandos conforme edital
(SICAF obrigatorio) as
23. empresas) observar as vedagdes
dos credenciandos impedidos de
contratar com a com a
administragdo) Comissao processante
74. | Ata de analise documental dos
credenciados
Publicacdo prévia dos
resultados  preliminar  das
25. | analises dos credenciandos
Obrigatoério ser publicado em
sitio oficial do municipio
26. | Abertura de recursos, conforme
edital minimo 05 dias, -
- — Comissdo processante
27. | Recursos recebidos original (se
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Deverao ser acostados aos
autos todos os documentos
entregues de recursos dos
credenciados, mediante
protocolo.

28.

Publicac@o dos julgamento dos
recursos  sitio  oficial do
municipio. ('se houver recursos)
obrigatoério a publicacio.

29.

Ata de decisdo dos recursos

30.

Parecer final da consultoria
Juridica da Administrag@o; Art.
7°, inciso XX da IN n° 09/2023
TCM/GO e art. 53° inciso [ e II
da 14.133/21

Departamento de licitagéo

31.

Publicagdo da  lista de
credenciados relacionados de
acordo com [ critério
estabelecido no edital e
homologagdo de edital, sendo
publicado no PNCP e em sitio
oficial do municipio.
obrigatorio a publicacio.

Setor demandante/
Departamento de licitagéo

32.

Publicagdo de convocagdo para
termo de contratos

Setor demandante

33.

Termo de contratos

Setor
demandante/Departamento
de licitagdes e contratos

34.

Certificado de envio e
homologados COLARE; (em
at¢ 3 (trés) dias uteis); IN
12/2018 do TCM/GO; 2° FASE

Departamento de
licitagdes e contratos

35.

Autorizagdo de empenho

Departamento de compras

36.

Nota de empenho

Dep. De contabilidade

37.

Ato emitido pelo gestor do
orgio designando representante
da Administragao para
fiscaliza¢do do Contrato

Setor demandante

38.

Parecer de analise processual

Controladoria geral

39.

Arquivo

Dep. Arquivo da
Controladoria geral
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PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE
DOCUMENTACAO

DEPARTAMENTO

N° DE
PAGINA

DOCUMENTACAO
ANEXADA

SIM OU NAO

RUBRICA DO
SERVIDOR

Solicitagdo de demanda -

Oficio.

Justificativa de termo aditivo
para prorrogacdo da vigéncia,
supressao ou acréscimo para as
alteraces unilaterais a que se
refere o inciso I do caput do art.
124 desta Lei, o contratado sera
obrigado a aceitar, nas mesmas
condigdes contratuais,
acréscimos ou supressoes de até
25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do
contrato que se fizerem nas
obras, nos servigos ou nas
compras, e, no caso de reforma
de edificio ou de equipamento, o
limite para os acréscimos sera
de 50% (cinquenta por cento).

Copia de contrato e aditivos (de
todos os anteriores se houver)

Demonstrativo da situagdo de
execu¢do do contrato e
demonstrativo do valor do
reflexo financeiro no contrato

Colocar em aditivo de
concorréncia e reforma
Setor demandante

Estimativa de Impacto
Org¢amentario  Financeiro e
Declaragdo de Compatibilidade
da despesa com o PPA, LDO e
LOA conforme arts. 15, 16 ¢ 17
da LRF

Setor demandante

Autorizagdo  do
indicagdo de fonte

gestor ¢

Setor demandante

Relatério de movimentagdo do
fornecedor (CENTI)

Departamento de compras

Solicitacdo de compras

Departamento de compras

Declaragdo  emitida  pelo
contador de existéncia de saldo
or¢amentario

Departamento de
contabilidade

10.

Despacho Conjunto

Secretaria de
Administragéo e /
finangas

11.

Minuta de_termo aditivo do
contrato

Departamento de
licitagdes e contratos
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12. | Parecer da consultoria Juridica
da Administragdo
13. | Documentacdo das empresas
14. | Termo aditivo de contrato
15. | Extrato termo aditivo do
contrato
16. | Publicagdo da integra do Termo
Aditivo ao contrato no site
oficial do municipio, bem como
do respectivo extrato nos meios
legais proprios, conforme a
modalidade de licitagdo, em
observancia o arts. 54,94 ¢ 174
da Lei n° 14.133/21 e a Art. 9°,
inciso I alinea a, b e ¢ da IN n°
09/2023 TCM/GO
17. | Autorizagdo de Empenho Departamento de compras
18. | Nota de Empenho Departamento de
contabilidade
19. | Ato emitido pelo gestor do
orgdo designando representante
da Administragdo para
fiscalizagdo do Contrato (se Setor demandante
houver mudanga para novo
fiscal de obras)
20. | Certificado de envio e
homologados COLARE; (em Departamento de
até 3 (trés) dias uteis); IN licitagdes e contratos
12/2018 do TCM/GO;
21. | Parecer de andlise processual Controladoria geral
22. | Arquivo Controladoria geral
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CHECK LIST — SALDO DE CONTRATO

j% CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

PROCESSO N°:
ASSUNTO:
ORGAO DEMANDANTE:
CONTRATADO /FORNECEDOR:
DOCUMENTACAO
TIPO DE N° DE ANEXADA RUBRICA DO
DOCUMENTACAO 02 LE L LY PAGINA SERVIDOR
SIM OU NAO
1 Solicita¢do de demanda
2 Justificativa para contrataggo
3 Copia da Ata de Registro de
Pregos - - — Setor demandante
Demonstrativo da situagdo de
4 execucao da ARP e
demonstrativo do valor do
reflexo financeiro da ARP
Saldo executado e saldo
5 remanescente  do  sistema
CENTI Departamento de compras
6 Relatorio de movimentagdo do
fornecedor
Estimativa de Impacto
Orgamentario  Financeiro e
Declaragdo de Compatibilidade
7 da despesa com o PPA, LDO e Setor demandants
LOA conforme arts. 15, 16 ¢ 17
da LRF
8. Aut_orizNa gao do - gestor e Setor demandante
indicagdo de fonte
Declaragéo emitida pelo
9. | contador de existéncia de saldo ngiﬁﬁfﬁg:e
orgamentario
Despacho Conjunto Secretaria de
10 Administragdo e /
’ finangas
11 | Solicitagdo de compras Departamento de compras
Minuta de_termo aditivo do
12
contrato
13 Parecer prévio da consultoria
Juridica da Administragéo
14 | Documentacdo das empresas
15 | Termo aditivo de contrato
16 Extrato termo aditivo do
contr'ato - - - Departamento de
Publicagdo da integra do edital licitagdes e contratos
no site oficial do municipio, bem
como do respectivo extrato nos
meios legais proprios, conforme
17 | a modalidade de licitagdo, em
observéncia o arts. 54, 94 ¢ 174
da Lei n® 14.133/21 e a Art. 9°,
inciso I alinea a, b e c da IN n°
09/2023 TCM/GO
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18 | Autorizagdo de Empenho Departamento de compras
19 Nota de Empenho Departamento de
contabilidade
Ato emitido pelo gestor do
orgdo designando representante
da Administragdo ara
20 fiscalizagdo do gontrato p(se Setor demandante
houver mudanga para novo
fiscal de obras)
21 | Ordem de fornecimento Departamento de compras
Certificado de envio e
2 homologados COLARE; (em Departamento de
at¢ 3 (trés) dias uteis); IN licitagdes e contratos
12/2018 do TCM/GO;
23 Parec.er de andlise processual Controladoria geral
24 | Arquivo
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ANEXO XV

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

CHECK LIST - PAGAMENTO DE NOTAS FISCAIS QUE GERAM REQUISICOES

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

DOCUMENTACAO
TIPO DE N° DE ANEXADA RUBRICA DO
DOCUMENTACAO DEE A IEAO PAGINA SERVIDOR
SIM OU NAO
Solicitagdo de demanda
devidamente  justificada  +

Pedido no sistema CENTI.
Extrato de ata ou contrato.

CERTIDOES
1. Distrito Federal (GDF
1. | empresa do DF) Setor Demandante
2. Receita Federal;
3. Caixa Econ6mica;
4. Municipal;
5. Estadual;
6. Trabalhista;
7.Cartdo do CNPJ
2. Aut.oriZNa gao do - gestor e Setor Demandante
indicagdo de fonte
3 Despacho conjunto Secretaria de
’ Administra¢do/ Finangas
4 Autorizagao - de empenho / Departamento de compras
" | Validagdo da regularidade fiscal
5 Nota de empenho Departamento de
) contabilidade
Certificado de envio e
hormologadAos C.OLA,R}.E; . (em Departamento de
6. | at¢é 3 (trés) dias uteis); IN licitacdes e contratos
12/2018 do TCM/GO; - 1° E 2°
FASE
7 Ordem de fornecimento Departamento de compras
Nota fiscal eletronica Setor Demandante
8. Relatodrio detalhado do fiscal de
contrato
Documento de LR e ISSQN Secretaria de Fazenda
9 (retencdo); (se reter) OU setor
" | Cartdo do Simples Nacional demandante
(isencdo). (se ndo reter)
L Departamento de
10. | Nota de liquidagdo Contabilidade
11. Despacho —de  Andlise  de Controladoria Geral
Processual
12. | Pagamento Tesouraria
13. | Arquivo Dep. De arquivo

Controladoria geral
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ANEXO XVI

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

CHECK LIST - PAGAMENTO DE PRESTACAO DE SERVICOS OBRAS ASFALTICA E INSUMOS

BETUMNOSOS
PROCESSO N*-
ASSUNTO:
ORGAO DEMANDANTE:
CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE oy || SR RUBRICA DO

X DEPARTAMENTO ) s
DOCUMENTACAO PAGINA SERVIDOR

SIM OU NAO

Solicitagdo da  demanda
detalhada com a rela¢do das
vias onde serdo executados os

Servigos.

Dep. De Engenharia

1-Pedido do sistema CENTI
2-Extrato de ata ou contrato

1-Autorizagdo do gestor e
indicagdo de fonte pagadora.
2-Ordem de servi¢o

Setor demandante

Despacho conjunto

Secretaria de
Administracdo / Financas

1. Registros diarios da
prestacdo de servigo
realizada; (prestagdo
de servico).

2. Fotos georreferencia
da situagdo das vias
no momento da
inicial o servigo e
posterior ao feito.
(prestagdo de
Servico).

3. Estudo de trafego e
rotas para a
quantidade,
descrevendo a rua
que foi aplicado o
asfalto; (prestacdo
de servico).

CERTIDOES

1. Distrito Federal
(GDF empresa do
DF)

2. Receita Federal;

Emitido pela prestadora
de servigo
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3. Caixa
Econdmica;
4. Municipal;
5. Estadual;
6. Trabalhista;
7.Cartdo do CNPJ
8. Guias de
recolhimento
trabalhistas/GFIP,
FGTS)
4. Nota fiscal
eletronica
Relatorio técnico de Departamento de
6. fiscalizacdo de obras ou | engenharia OU Emitido
servicos realizados; pelo Fiscal de contrato
técnico
; Relgtério aferindp 08 Servigos Fiscal de Contrato
realizado, cumprindo as metas .. .
. administrativo
previstas em contrato.
3. Autorizagdo de empenho (se Depart tod
couber) epartamento de compras
9. Nota de empenho Departamento de
contabilidade
Certificado de envio e
homologados COLARE; (em
10| até 3 (tés) dias dteis); IN | | Departamento de
12/2018 do TCM/GO: - 1° E 1citagoes e contratos
2° FASE
Documento de LR e ISSQN Secretaria de Fazenda
11. (retengdo); (se reter) OU setor
Cartdo do Simples Nacional demandante
(isengdo). (se ndo reter)
12. Lo Departamento de
Nota de liquidagdo contabilidade
13. Despacho de andlise Controladoria Geral
processual
14. Pagamento Tesouraria
15. . Dep. De arquivo
Arquivo Controladoria geral
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ANEXO XVII

CHECK LIST — PAGAMENTO DE MEDICOES OBRAS

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE
DOCUMENTACAO

DEPARTAMENTO

N° DE
PAGINA

DOCUMENTACAO
ANEXADA

SIM OU NAO

RUBRICA DO
SERVIDOR

Documento de solicitagdo de

pagamento + Nota Fiscal
eletronico, guias de
recolhimento  trabalhistas e
FGTS dos funcionarios da
empresa.

Registros diarios da prestagdo de
servigo realizado;

1. Distrito Federal
empresa do DF)

2. Receita Federal;

3. Caixa Econdmica;

4. Municipal;

5. Estadual;

6. Trabalhista;
7.Cartdo do CNPJ

(GDF

Empresa prestadora de

Servigos

Relatorio técnico de fiscalizagdo
de obras ou servigos realizados;

Departamento de

(retencdo);

2. engenharia/ Emitido pelo
Fiscal técnico de contrato.

Relatorio aferindo os servigos Emitido pelo Fiscal
realizado, cumprindo as metas . .

3 previstas em contrato. administrativo de

contrato.

4. | Autorizacio do gestor e Setor demandante
indicacgdo de fonte
Despacho conjunto Secretaria de

5.

Administraggo / Finangas

6. Mapa e cotacao do | Departamento de compras
sistema/pedido de compras

7. Extrato de ata ou contrato Departamento de compras

8. | Autorizagdo de empenho Departamento de compras

9 Nota de empenho Departamento de

. contabilidade

Certificado de envio e
homologados COLARE; (em Departamento de

10 | ate 3 (trés) dias uteis); IN licitagdes e contratos
12/2018 do TCM/GO; - 1° E 2° ¢
FASE

11. | Documento de IR e ISSQN

Secretaria de Fazenda
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Cartdo do Simples Nacional
(isengdo).

(se reter) OU setor
demandante
(se ndo reter)

Departamento de

1 2 . . . ~

Nota de liquidacao contabilidade
13. Despacho de analise processual Controladoria geral
14. Pagamento Tesouraria
15. Arquivo Dep. De arquivo

Controladoria geral
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ANEXO XVIII

CHECK LIST - PAGAMENTO DE MEDICOES DE VARRICAO E RDS

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE
DOCUMENTACAO

DEPARTAMENTO

N° DE
PAGINA

DOCUMENTACAO
ANEXADA

SIM OU NAO

RUBRICA DO
SERVIDOR

Solicitaciio de pagamento
Nota fiscal eletronica
Documentos de medi¢des, diario
de prestacdo de servigo, por
etapa conforme a nota fiscal,
discriminado os itens utilizados;
(obras e reformas, fotos)
Anexar guias de recolhimento
trabalhistas e FGTS dos
funciondrios da empresa.
CERTIDOES

1. Distrito Federal
empresa do DF)

2. Receita Federal;

3. Caixa Econdmica;

4. Municipal,

5. Estadual;

6. Trabalhista;

7.Cartdo do CNPJ

(GDF

Empresa prestadora

Relatério administrativo
aferindo os servigos realizado,
cumprindo as metas previstas
em contrato.

Verificar  especificagdo  de
caminhdo coletor/Numero de
coletores/Funcionarios/guias de
recolhimento trabalhistas/GFIP,
FGTS)

Relatorio emitido pelo
Fiscal Administrativo de

contrato

Registros dirios da prestagdo de
servigo realizada;(todos)

Departamento de
engenharia OU Emitido
pelo Fiscal técnico de

contrato

Relatério de atesto da execugdo
dos servigos, fiscalizagdo de
obras ou servigos realizados;

Departamento de
engenharia OU Emitido

pelo Fiscal de contrato

Autorizagdo  do
indica¢do de fonte

gestor e

Setor demandante

Despacho conjunto

Secretaria de

administrago / Finangas
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Mapa e cotagdo do | Departamento de compras
7. sistema/pedido de compras;
Extrato de ata ou contrato;
Certificado de envio ¢
g | homologados COLARE; (em até Departamento de
3 (trés) dias uteis); IN 12/2018 licitagdes e contratos
do TCM/GO; - 1° E 2° FASE
Documento de IR e ISSQN Secretaria de Fazenda
9. | (retencdo); (se reter) OU setor
Cartdo do Simples Nacional demandante
(isengdo). (se ndo reter)
10. Lo Departamento de
Nota de liquidacdo contabilidade
11| Parecer de analise processual Controladoria geral
12. Pagamento Sec. De Finangas
13. . Dep. De arquivo
Arquivo Controladoria geral




HSADE

PREFEITURA MUNICIPAL
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ANEXO XIX
CHECK LIST - CHAMAMENTO PUBLICO POR TERMO DE FOMENTO

Decretos Leis n°® 11.525/23, n°® 11.453/2023 ¢ a Lei complementar n° 195/22

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

PROCESSO N°:
ASSUNTO:
ORGAO DEMANDANTE:
CONTRATADO /FORNECEDOR:
TIPO DE N° DE DOCXUM4 DENTACAO RUBRICA DO
5 DEPARTAMENTO , ANE A
DOCUMENTACAO PAGINA . SERVIDOR
SIM OU NAO
1° FASE CREDENCIAMENTO DOS PROJETOS APRESENTADOS, SEGUINDO OS ART. 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19,
20 E 21 DO DECRETO 11.453/2023
1. Solicitagdo da contratagéo Setor demandante
Minuta de contrato do edital de
2. ) Setor demandante
credenciamento
Autorizagdo do  gestor e
3. Setor demandante
indicagdo de fonte
Termo de referéncia no Art® 6,
4. ) Setor demandante
XXIII da Lei 14.133/21
Decreto de comissao
5. Setor demandante
processante
Levantamento inicial de pregos
1.0r¢amentos
2. Cartdo do CNPJ
6. | 3. Fonte governamental Setor demandante
(Compras Net, Portal governo,
Banco de pregos);
4. Mapa de cotagao.
Estimativa de Impacto
Orgamentario  Financeiro e
7. | Declaragdo de Compatibilidade Setor demandante
da despesa com o PPA, LDO e
LOA conforme arts. 15, 16 e 17
da LRF
Declaracdo emitida pelo Departamento de
8. | contador de existéncia de saldo .
L. contabilidade
orcamentario
9 Secretaria de
+ | Despacho conjunto Administragdo /Finangas
10. | Autuagdo da comissdo de Setor demandante
analise
Departamento de
1. | Parecer Juridico C
licitagdes e contratos
Publicagdo diario do estado,
12. | ynido, jornal de grande Setor demandante
circulagdo.
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Certificado de envio e
homologados COLARE; (em Departamento de
P fate 3 (trés) dias uteis); IN licitagOes e contratos
122018 do TCM/GO; - 1° ¢
FASE
14. | Edital de credenciamento Setor demandante
15. | Atas de andlise de inscricdes Setor demandante
Departamento de
16. | publicagio no PNCP - 03 DIAS L
licitagdes e contratos
17. Protocolo de Manifestagdo dos Setor demandante
interessados
18. | Analise documental Setor demandante
19. | Abertura de recursos Setor demandante
70. | Atade analise de julgamentos de Setor demandante
recursos
21. | Resultado preliminar Setor demandante
Edital de homologacdo e
22. | resultado final de chamamento Setor demandante
publico
23. | Certiddo (.ie publicacdo do ato Setor demandante
declaratorio
24. | Convocagdo dos proponentes Setor demandante

2° FASE - EXECUCAO DOS PROJETOS E OS PAGAMENTOS JUNTO AOS PROPONENTES, SEGUIDO OS ART.
22,23, 24, 25, 26,27 E 28 DO DECRETO 11.453/2023

25.

Solicita¢do de demanda

Setor demandante

26.

Autorizagdo do  gestor e
indicagdo de fonte

Setor demandante

27.

Mapa e cotagdo do
sistema/pedido de compras

Departamento de compras

29.

2. Receita Federal;
3. Caixa EconOmica;
4. Municipal;

28. | Extrato de ata ou contrato Departamento de compras
CERTIDOES DO
PROPONENTE
1. Distrito Federal (GDF
empresa do DF)

Setor demandante

5. Estadual;
6. Trabalhista;
7.Cartdo do CNPJ
30 Despacho conjunto Secretaria de
. Administracdo / Finangas
31. | Autorizagdo de empenho Departamento de compras

32.

Nota de empenho

Departamento de

contabilidade

33.

Certificado de envio e
homologados COLARE; (em
até 3 (trés) dias Tuteis); IN
12/2018 do TCM/GO; - 1° E 2°
FASE

Departamento de

licitagOes e contratos

34.

Ordem de fornecimento

Departamento de compras

35.

Relatorio de fiscal de contrato

Emitido pelo Fiscal de

contrato
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36. | Nota fiscal Setor demandante
Documento de LR e ISSQN Secretaria de Fazenda

37. | (retengdo); (se reter) OU setor
Cartdo do Simples Nacional dema;mdante
(iseng@o). (se ndo reter)

38. e Departamento de
Nota de liquidagdo contabilidade

39. | Parecer de analise processual Controladoria Geral

40. Pagamento Tesouraria

Dep. De arquivo
Controladoria Geral

41. Arquivo

3° FASE PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS E O JULGAMENTO DA AUTORIDADE CULTURAL
RESPONSAVEL, DEVENDO SEGUIR OS ART. 29, 30, 31, 32, 33 E 34 DO DECRETO 11.453/2023

42. Prestagdo de contas Setor demandante

43. Arquivo Controladoria Geral
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CHECK LIST — PAGAMENTO DE NOTAS FISCAIS (SERVICOS CONTINUOS)

PREFEITURA MUNICIPAL

SANTO ANTONIO
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ANEXO XX

CONTROLADORIA
GERAL MUNICIPAL

PROCESSO N°:

ASSUNTO:

ORGAO DEMANDANTE:

CONTRATADO /FORNECEDOR:

TIPO DE

DOCUMENTACAO

DEPARTAMENTO

N° DE
PAGINA

DOCUMENTACAO
ANEXADA

SIM OU NAO

RUBRICA DO
SERVIDOR

Requerimento de pagamento
devidamente autuado.
Relatério de prestagdo de
servigos executados;

Nota fiscal eletronica.
Certidoes:

1. Distrito Federal (GDF
empresa do DF)

2. Receita Federal;

3. Caixa Econdmica;

4. Municipal;

5. Estadual,

6. Trabalhista;

7.Cartdao do CNPJ

Prestadora de servigos

Relatorio detalhado do fiscal de
contrato.

Emitido pelo Fiscal de

contrato

Autorizagdo do  Gestor e
indicagdo de fonte

Secretaria Demandante

Documento de I.R e ISSQN
(retencdo);
Cartdio do Simples Nacional
(isengdo).

Secretaria de Fazenda
(se reter) OU setor
demandante
(se ndo reter)

Nota de liquidag@o

Departamento de
contabilidade

Despacho de analise processual

Controladoria geral

Pagamento

Tesouraria

Arquivo

Dep. De arquivo
Controladoria geral




