PREFEITURA MUNICIPAL

SANTO ANTONIO DO DESCOBERTO-GO

CNPJ D0 097 857/0001-71

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

/ PORTARIA NORMATIVA N° 858/2021- SEAP

A

{ Autortydets piibNendde re paine!

Da Prefa’ ra “Dispde sobre a nomeagdo dos membros da
{ Comissdo de inventario e supervisio do Patriménio
! OA 109 1202 publico e das providéncias.”

Assessoria de Comunicagao

A Secretaria Municipal de Administragio e Planejamento do Municipio de
Santo Antbnio do Descoberto. do Estado de Goids. no uso de suas atribuigdes legais e

CONSIDERANDO a necessidade de se proceder ao inventario patrimonial para efeito de
comprovagdo de existéncia fisica dos bens moveis, de sua localizagdo, bem como de sua
utiliza¢do e estado de conservacio;

CONSIDERANDO que o Poder Executivo Municipal deve implantar métodos de gestdo
inovadores de modo a resguardar de forma rapida e eficaz o controle patrimonial, utilizando
meios eficientes para o levantamento patrimonial:

CONSIDERANDO o dever de resguardar o Patriménio Publico da municipalidade, bem
como garantir a observancia aos principios norteadores da Administragdo Publica;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica nomeada a Comissio de Inventario e Supervisdo do Patriménio Putblico do
Municipio de Santo Antonio do Descoberto — GO, composta pelos seguintes servidores:

Presidente:
Maria Iolanda da Silva Oliveira

Membros:

Cosmo Ribeiro de Sousa
Giovana Pereira Lemes Prado
Leonice Passos Borges

Victor Hugo Candido Rodrigues

Art. 2° - Para efeitos desta Portaria, entende-se como inventario o procedimento
administrativo realizado pela Comissio Permanente de Inventario Fisico-Contabil, por meio
de levantamento fisico de todos os bens patrimoniais méveis e iméveis estocados ou
distribuidos.

Paragrafo Unico. O levantamento fisico dos bens patrimoniais moveis consiste na
certificagdo da existéncia de um ou de vérios bens no correspondente ambiente de trabalho,
conforme a descri¢do e o estado de conservagdo certificado do registro contabil. @
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Art. 3° - Os inventdrios dos bens patrimoniais moveis e de consumo possuem o objetivo de:

[ - Cumprir 0 que determina as orientagdes feitas pelo Tribunal de Contas dos Municipios e
também do artigo 96 da Lei 4.320/64 de modo que o balango patrimonial reflita a realidade
das exigéncias e permita o controle de cada bem em uso ou em estoque.

Il - Verificar a exatiddo do detalhamento fisico dos bens com os descritos no sistema de
controle patrimonial mediante a realiza¢do de arrolamento dos materiais em um ou mais
ambientes;

Il - Verificar a adequagdo entre os registros dos sistemas de controle patrimonial e a
contabilidade;

IV - Fornecer subsidios para a avaliagdo e controle gerencial de materiais permanentes;

V - Fornecer informagdes aos Orgios fiscalizadores e para o balango patrimonial dos bens do
municipio de Santo Antonio do Descoberto - GO:;

VI - Confirmar a atribui¢do da responsabilidade e localiza¢@o dos bens patrimoniais moveis e
imobveis;

VII - Verificar a ocorréncia de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade sobre bens
patrimoniais méveis;

Art. 4° - Os inventdrios dos patriménios moveis. imdveis e de consumo do municipio de Santo
Antdnio do Descoberto-GO serio:

I - De verificagdo: realizado a qualquer tempo com o objetivo de verificar qualquer bem ou
conjunto de bens;

II - De transferéncia: realizado quando da mudanga de um determinado bem para outro érgéo
unidade do Municipio;

III - De extingdo: realizada quando ocorrer a extingdo ou transformagio de uma unidade;

IV — Anual: realizado para comprovar a extingiio dos registros de controles patrimoniais
moveis, imoveis de consumo do Municipio de Santo Anténio do Descoberto, demonstrando
os bens de cada unidade, o valor total do ano anterior e as de Contas da Administragdo Publicas
¢ em cumprimento ao dispo nos artigos 94 a 96 da Lei n® 4.320/64.

Art. 5°- Sempre que houver necessidade ou, ainda por solicitagio do Prefeito Municipal,
haverd realizagdo de inventario na unidade correspondente.
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Art. 6° - As informagdes basicas para as realizagdes dos relatorios de inventarios anuais sero
obtidas através de:

[ - Levantamento fisico dos bens:

IT - Cadastros dos bens moveis e de consumo:

I1I - Inventério do exercicio anterior:

IV - Demonstrativo mensal dos bens patrimoniais méveis e de consumo:

Art. 7° - Os relatorios parciais deverdo ser organizados por drgdo da administragdo publica e
por ambiente de trabalho e deverdo conter relagio:

[ - Dos bens contabilizados fisicamente e ndo contabilizados para aquele ambiente de trabalho:
II - Dos bens contabilizados e nio localizados no ambiente de trabalho;

[T - Dos bens passiveis de baixa:

IV - Dos bens sem plaqueta de identificagdo patrimonial;

V - Dos bens que sofreram alteragdes de suas caracteristicas sem autorizagdo de ordenador de
despesas;

VI - Dos bens cedidos a outros orgios:

Art. 8° - Para os efeitos dessa Portaria, ficam estabelecidos as seguintes definigdes:

I - Bem aliendvel: ¢ o bem movel ou imdvel inservivel a Prefeitura Municipal de Santo
Antdnio do Descoberto-GO:

II - Bem inservivel: ¢ o bem considerado ocioso, cuja recuperagdio é antiecondmica ou
impossivel, ndo sendo, portanto, mais viavel sua utilizagio em qualquer atividade relacionada
ao servigo prestado:

III - Bem aliendvel de recuperagio antiecondmica: é o bem que apresenta desgaste prematuro
e possui rendimento precario, cuja recuperagio seria onerosa;

IV - Bem irrecuperavel: ¢ o bem que ndo pode mais ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas;

V - Baixa de bens: € a retirada oficial de um bem patrimonial mével do cadastro de patrimonio
do municipio, gerando contabilmente a diminui¢io do saldo patrimonial, em decorréncia de
extravio, sinistro, cessdo, venda, permuta, doagio, descarga, Roubo, furto ou acidente:

VI - Descarte: Processo pelo qual o municipio desfaz-se de um bem patrimonial mével em
razdo do seu estado de conservagdo, inservivel e/ou irrecuperavel;

VII - Depreciagao: perda progressiva de valor econdmico ou do pre¢o de um bem patrimonial
em decorréncia do seu uso, levando em consideragdo, além de exigéncias legais, o valor de
aquisigdo e o tempo de vida (til em fases das condigdes objetivas de sua utiliza¢do; @/
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VIII - Extravio: E o desaparecimento de um bem, sem que seja identificada a origem do fato;

[X - Sinistro: Acontecimento de qualquer natureza que sobrevém ao bem
Patrimonial movel, causando-lhe danos, perda total ou parcial:

X - Termo de Cessdo de uso: instrumento de formalizacio da cessdo de uso de bens
patrimoniais méveis do municipio;

XI - Termo de Responsabilidade: documento no qual um bem patrimonial mével ou um
conjunto de bens patrimoniais moveis ¢ posto sob a guarda, conservagio e controle do gestor
de uma unidade administrativa, mediante sua assinatura;

XII - Tombamento: processo constituido de identificagdo do bem patrimonial mével por
intermédio de plaquetas ou etiquetas de identificagdio, com o levantamento de todas as
caracteristicas e dados relacionados ao mesmo para que seja efetuado registro patrimonial;

XII - Transferéncia: movimentagdo dos bens patrimoniais moveis entre unidades
administrativas de um mesmo Orgdo ou de diferentes 6rgdos da administragdo Direta

Municipal, exigindo-se emissio e assinatura do termo registro patrimonial.

Art. 9° - Compete a Comissdo Especial de Inventério Fisico Contabil a baixa do patriménio
ptblico do Municipio de Santo Anténio do Descoberto-GO:

[ - Inventariar, programar, autorizar, coordenar, orientar. controlar, fiscalizar as atividades
referentes as baixas do Patriménio do Municipio:

II - Realizar levantamentos periddicos ou especificos no tocante as baixas dos patriménios
realizados;

III - Avaliar o estado dos bens e propor o seu reparo, reposi¢io e baixas:

[V - Emitir ata circunstanciada apds realizagdo de todo trabalho:

V - Realizar outras atividades correlatas;

Art. 10° - Os bens moveis e imoveis de posse do municipio de Santo Anténio do Descoberto,
estdo sujeitos a baixa patrimonial, transferéncia, cessdo ou doagdo conforme Lei que os
especifica;

§1° - A baixa de bem patrimonial mével sera formalizada mediante processo administrativo,

devendo constar a relagdo dos bens a serem baixados, laudo de avaliagdo e autorizagio para a
baixa emitido pelo titular do érgio.
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I - Acidente;

IT - Extravio;

[1I - Sinistro:

[V - Cessdo definitiva;
V - Venda;

VI - Permuta;

VII - Doagéo;

VIII - Descarga;

§2° - A baixa de algum bem patrimonial, conforme disposto no §1° deste artigo, apenas se
concretizara quando consumado ¢ comprovado o fato de que deu origem a baixa, por meio de
processo ou documento habil;

§5° - No ato da baixa a comissdo devera emitir parecer e, obrigatoriamente, mencionar o
processo ou documento equivalente, causa ou circunstancias da baixa e numero de
tombamento;

§6° - No caso de baixa em virtude de sinistro, acidente ou extravio, autorizar-se-a apos
conclusdo final do processo de sindicéncia ou inquérito que, obrigatoriamente, deve ser
instaurado para a averiguagdo das causas e apuragdo das responsabilidades.

§7° - Nas demais hipéteses, a baixa somente se verificara apds a conclusio final do processo
correspondente a cada caso:

§8° - Sob pena de responsabilidade ¢ vedado. em qualquer hipétese e circunstancia, a baixa
de qualquer bem patrimonial em desacordo com o estabelecido nessa Portaria,

Art. 11° - Os membros integrantes da Comissdo de que trata esta portaria ndo serdo
remunerados pelo exercicio dessa fungdo, sendo os servicos considerados como relevantes ao

interesse publico.

Art. 12° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as dlsposu;oes
em contrario.

Santo Antdnio do Descoberto — GO, 28 de setembro de 2021.

Arlinda Car Péres Ferreira
Secretaria de Administragdo e Planejamento
Decreto 7801/2020
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